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Aloita raportin valmistelu hyvissa ajoin (raportti tulee toimittaa paasaantdisesti 1,5 kk
raportointijakson paattymisen jalkeen, loppuraportti 2kk hankkeen tai toiminnan
paattymisen jalkeen: tarkasta maaraajat avustuspaatokselta)

Muista huolehtia hankkeen seurantatiedon kerdaamisesta saanndllisesti jo hankkeen alusta
lahtien ja varmista, etta tiedon eheys sdilyy myds niissa tapauksissa kuin
hankehenkilostossa tapahtuu muutoksia.

Varmista, etta loppuraportointi voidaan suorittaa asianmukaisesti niissakin tilanteissa, joissa
hankehenkilostd vaihtaa tehtdvia ennen loppuraportointia.

Peilaa hankesuunnitelmaan
Tarkasta, ettd raportin kaikki kohdat on taytetty
Varmista, ettd indikaattoritiedot on taytetty oikein

Tarkasta, etta tosiasialliset kustannukset I6ytyvat kirjanpidosta ja raportoidut summat
tasmadvat

» selita mahdolliset erot
Varmista, etta raportointijakson kustannukset on kirjattu raportointijakson kirjanpitoon

Kun palkkakustannukset raportoidaan tosiasiallisten kustannusten perusteella, varmista,
etta esimerkiksi lomarahoista ja loma-ajan palkoista on kohdennettu hankkeelle ainoastaan
hankkeelle kohdistuva osuus

Arvonlisaveron tukikelpoisuuteen liittyva selvitys (Verohallinnon alv- ohjauspaatés tai muu)
tulee toimittaa ensimmaisen valiraportin yhteydessa

v" Varmista, etta kaikki pyydetyt liitteet on liitetty

v" Varmista annettujen tietojen johdonmukaisuus

v' Varmista, etta tilintarkastus on suoritettu ja tilintarkastuskertomus liitetty loppuraporttiin

mikali tilintarkastus on avustuspaatoksella vaadittu

Huomioi, ettd nimenkirjoittaja on varannut ajan kalenteriin raportin ldhettamista varten
(vain organisaation nimenkirjoittaja voi raportin lahettad)

Toimita raportti maaraaikaan mennessa!
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