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Formulär för arbetstidsredovisning, enhetskostnaderna för lönekostnader
Anvisning
När ska jag använda formuläret?
Använd formuläret om projektets/verksamhetens lönekostnader ersätts som enhetskostnader och organisationen inte använder ett separat system för arbetstidsredovisningen. Arbetstidsredovisningen är ett villkor enhetskostnadernas stödberättigande och för heltids- och deltidsanställd projektpersonal.
Hur ska jag rapportera?
Rapportera arbetet som utförts för att genomföra projektet/verksamheten per uppgiftsbenämning enligt stödbeslutet. Rapportera arbetet i timmar per dag. Du kan fylla i formuläret per månad eller per rapporteringsperiod. Kom ihåg underskrifterna.
Att beakta i modellen med enhetskostnader
· Rapportera inte semesterdagar, eftersom semesterlönen är redan inräknad i timpriset.
· Rapportera endast arbete som utförts för att genomföra projektet.
· Sjukdomstider, föräldraledigheter och andra ledigheter på grundval av lag eller arbets- eller tjänstekollektivavtal kan rapporteras till projektet i samma proportion som personen arbetar för projektet/verksamheten och till den del som stödmottagaren inte får FPA-ersättning för dem.
· Till exempel för en persons sjukdomstid kan endast arbetstimmar motsvarande sjukdagpenningens självrisktid rapporteras.
· Samma uppgift kan inte skötas av fler än en person samtidigt.
· Observera att arbetstiden per verksamhetsår om högst 1 720 timmar per uppdragsbeteckning ska räknas för den tid som personen arbetar för projektet/verksamheten, inte per kalenderår.
· Arbetstiden per verksamhetsår för en uppgift på deltid får inte överskrida det antal timmar som räknats med deltidsarbetets andel (t.ex. deltidsarbete på 50 %, den maximala årsarbetstiden är 1 720h x 50 % = 860 h)
	Projektets/verksamhetens namn och projektnummer:
	

	Tidsperiod som rapporteras:
	

	Uppgiftsbenämning:
	

	Arbetstagarens namn:
	



	Datum
	Arbete som utförts för att genomföra projektet/verksamheten

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Totalt antal arbetstimmar
	



	Tid och plats
	
	

	
	Arbetstagare
	Chef

	Underskrifter
	
	

	Namnförtydliganden
	
	



· Formuläret för arbetstidsredovisning bifogas inte rapporten, granskas med projektkontroller
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