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1 Allmant om EUSA2-systemet

Denna anvisning hjélper dig att anvanda EUSA2-systemet, drende- och forvaltningssystemet for
Europeiska unionens fonder for inrikes frégor. Anvisningen ar avsedd for stodsokande och
forvaltare av godkanda projekt och operativt understod.

1.1 Tekniska krav for anvandning av systemet

Systemet fungerar med de vanligaste webblasarnas senaste versioner, till exempel Microsoft Edge,

Chrome och Firefox. Inga garantier ges for anvandning med Internet Explorer.

1.2 Datasakerhet

I systemet behandlas offentlig och sekretessbelagd information.

1.3 Inloggning och identifiering i systemet

Man loggar in i EUSA2-systemet pd https://asiointi.eusa-rahastot2021.fi/. Inloggning sker med

Suomi.fi-identifiering.

1.3.1 Fulimakter for att representera organisationen i systemet

Det finns tva fullmaktsnivaer for projektfinansieringstjansterna fér EU:s fonder inom omradet for

inrikes fragor.

Den forsta ar utarbetande av dokument for projekt inom EU:s fonder inom omradet for inrikes
frdgor: Genom denna fullmakt kan den som beviljas fullmakt pa fullmaktsgivarens vagnar utarbeta
dokument som rér ansdkningar, forvaltning och évervakning av projekt som finansieras ur EU:s

fonder inom omradet for inrikes fradgor. Vi kallar dessa fullmakter for “Beredningsfullmakter”

Den andra fullmaktsnivan ar utarbetande och inlamnande av dokument for projekt inom EU:s
fonder inom omrédet for inrikes frdgor: Genom denna fullmakt kan den som beviljas fullmakt pa
fullmaktsgivarens vagnar utarbeta dokument som rér ansdkningar, férvaltning och évervakning av
projekt som finansieras ur EU:s fonder inom omradet for inrikes frdgor och lamna in dem for

myndighetsbehandling. Vi kallar dessa fullmakter fér “"Underteckningsfullmakter”

Personer med berednings- och underteckningsfullmakt ska ha behérighet att behandla
personuppgifter relaterade till det aktuella projektet.
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1.3.2 Ansdkan om nya fullmakter

Man ansdker om fullmakt fér en person for utarbetande av dokument for projekt inom EU:s fonder
inom omradet for inrikes frdgor i systemet genom att foga personen till ansokan eller projektet
genom att klicka pa Lagg till inloggningsbegdran. Detaljerade anvisningar fér hur man lagger till

personer finns har.

Den mer omfattande fullmaktsnivan, dér en person utver beredningsbehdrighet har behorighet

att ocksd lamna in dokument for handlaggning kommer via tjansten Suomi.fi.
Anvandbara lankar:

e Forstasida for Suomi.fi-fullmakter

e Anvisning for att ge fullmakt

e Anvisning for begaran om fullmakt

e Fullmakt med ansdkan och anstkningsblankett

1.3.3 Underskrift och fullmakter

EUSA2-systemet tillter endast en undertecknare for varje dokument som ska ha Suomi.fi-

signeringsfullmakt.

1.4 E-postmeddelanden fran systemet

EUSA2-systemet skickar i vissa situationer ett automatiskt e-postmeddelande till dem som lagts till
som personer i anstkan eller projektet och till organisationens e-postadress. Fran och med den 24
februari 2026 kan projektpersonalen vélja att endast fa de beslut som galler anstkan och
projektet. Ett e-postmeddelande skickas till exempel i foljande situationer:

e ansdkan har mottagits

e begdran om komplettering av ansdkan har inkommit

e begdran om utredning relaterad till ansdkan eller rapporten

e ansokan har aterkallats under ansdkningstiden

e uppgifter om delgivning av beslut

e mottagningskvittering av rapport

e olika padminnelser, till exempel fore inlamningsdagar for rapporter.

e mottagningskvittering av begaran om omprévning

e mottagningskvittering av felmeddelande

Mer information om att lagga till en kontaktperson for projektet finns i avsnitt 3.1.
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https://www.suomi.fi/fullmakter
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2 Systemets startsida och ovre falt

Nér du loggar in i systemet 6ppnas i allmanhet systemets startsida. P3 startsidan och i det 6vre
faltet hittar du lankar till exempelvis ansdkan, din organisations projekt och sdkfunktioner. I det

hér avsnittet gar vi igenom startsidans funktioner. Nedan finns en bild av startsidan.

. . @ P4 svenska -
Finansieras av

Europelska unionen Mina projekt ~ Meddelanden  Organisationens uppgifter ~ Rundtur ® | EUSA testiyritys &' . Totti Aalto

& ".‘.ID - \ ‘.ziiiigs:r‘
Y 4

Oppna - Granska
utlysningar (D projekt
G4 till utlysningar Rapportera projekt

och fyll i ansékan

Nér du befinner dig ndgon annanstans i systemet kommer du alltid tillbaka till startsidan genom att

klicka pa ordet Hem i s6kvdagen som visas p& den orange bakgrunden.

Finansieras av
Europeiska unionen Mina projekt

Mina projekt  » AMIF23-1607

AMIF23-1607

Verksamheter och beslut Basfakta och bilagor Personer Rapportering Historik

Projektets status &r ‘Avgjord med positivt utfall’ och du kan utféra féljande atgérder:

2.1 Rundtur

Nar du for forsta gdngen loggar in i systemet 6ppnas instruktioner for funktionerna pa systemets
startsida. Om du avbryter presentationen via krysset kan du valja om du vill att presentationen ska
Oppnas automatiskt ndsta gdng du 6ppnar systemet. Om du svarar "Nej” pé fragan "Vill du stoppa
den har presentationen frén att 6ppnas automatiskt”, dppnas presentationen automatiskt igen
nasta gdng du loggar in. Om du svarar ja kommer presentationen inte langre att 6ppnas
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automatiskt. I vilket fall som helst kommer du 3t instruktionerna genom att klicka p

Presentationer och valja Presentation av portalen.

2.2 Sprakversioner

Systemet finns i en finsk och en svensk version. Systemets ingangssida ar finsksprakig. Du byter
spraket till svenska genom att klicka pd "Suomeksi” uppe till hoger.

Anvandningssprdket for systemet skiljer sig fran det sprak som anvands i projektbeslut och
kommunikation. Det sist namnda spréket valjs separat. Anvisningar for valet av sprak for

projektbeslut och kommunikation finns har.

2.3 Redigera dina uppgifter

Du kan redigera dina uppgifter genom att klicka pa ditt namn uppe till héger och vaélja "Profil” i
menyn som Oppnas. Du kan redigera din e-postadress och ditt telefonnummer och ge tilldtelse att
anvanda din e-postadress i fondens kommunikation. Om du samtycker till anvandning av din e-
postadress i fondens kommunikation innebar det i praktiken att du utdver beslut och meddelanden
relaterade till ansokan och projekt aven far annan information om fonderna, till exempel
inbjudningar till evenemang. Fran den 24 februari 2026 kan du valja vilka meddelanden du tar
emot frén systemet. Du kan vdlja att ta emot alla meddelanden och beslut i projektet eller bara
besluten. Observera att projektet ska ha ett tillrackligt antal personer som tar emot alla

meddelanden for att till exempel alla meddelanden som kraver dtgarder ska beaktas.

2.4 Logga ut

Logga ut ur systemet genom att klicka pé ditt namn i det 6vre hégra hornet och vélja alternativet
“logga ut” i menyn som dppnas. Det ar viktigt att logga ut for att formularet som du berett inte
ska forbli 13st. I systemet kan varje blankett alltid fyllas i av endast en person at gangen, och
darfor ar det viktigt att frigéra laset genom att logga ut ur systemet.

2.5 Redigera uppgifter om din organisation

P& startsidan, till vénster om ditt namn, ser du namnet pd din organisation. Till vénster om den
finns lanken “Uppgifter om organisationen”, via vilken du kan redigera uppgifterna om din
organisation. Har kan du till exempel ange hur mycket EU-finansiering din organisation tidigare
fatt, vilket innebér att du inte lédngre behtver ange beloppet separat i varje ansékan, utan
uppgifterna anges bara in har varefter de kan 6verforas till ansdkan. Kontakta
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fondférvaltningsmyndigheten om du representerar organisationer under vars FO-nummer det finns

flera sjalvstandiga ambetsverk. Vi ger separata anvisningar for dessa situationer.

2.5.1 Grundlaggande uppgifter om din organisation

Nér du redigerar uppgifter om din organisation 6ppnas fliken Grundlaggande uppgifter forst. Har
kan du andra din organisations adress, e-postadress eller telefonnummer. Har anges en allman e-
postadress fore foretaget, till exempel e-postadressen fér registratorskontoret. Aven telefonnumret
ar ett allmént nummer. De ar alltsd inte kontaktuppgifter for en specifik person i din organisation.
Varje anvandare sparar sina personliga kontaktuppgifter i sina egna uppgifter.

2.5.2 Organisationens kontouppgifter

Har sparas uppgifter om det bankkonto p3 vilket understédet betalas. Dessutom ber vi er fylla i
uppgifterna om natfakturering for fakturering av eventuella aterkrav. For att forhindra missbruk
kan denna information inte dndras av en enskild person, utan kraver bekraftelse av en annan
person som anvander systemet i din organisation. Klicka forst pd "Féresld andringar” for att éndra
kontouppgifterna. Andra uppgifterna i fonstret som éppnas och klicka p& Spara. Be dérefter en
annan person i din organisation att bekrafta andringen. Nar hen gér till kontouppgifterna kan hen

valja antingen "Godkéann éndringarna” eller "Avsla andringarna”.

2.5.3 Din organisations verkliga dgare och formanstagare

Om den sbkande ar en privat- eller offentligrattslig juridisk person, ska den i ansdkan redogéra for
de verkliga dgarna och formdnstagarna enligt 5 och 7 § i lagen om férhindrande av penningtvatt
och av finansiering av terrorism (444/2017). Har fyller du i deras namn och fddelsedatum. Om
sokanden ar en myndighet behéver punkten inte fyllas i.

Verkliga formanstagare eller agare ar foljande aktorer:

e En fysisk person som ager éver 25 procent direkt eller indirekt via ett annat
foretag, direkt eller indirekt anvanda mer an 25% av rostratterna i foretaget eller
pa& ndgot annat satt faktiskt utéva bestémmande inflytande i foretaget

e Styrelseledaméter som antecknats i en ideell férenings féreningsregister

e Medlemmar i ett religionssamfunds styrelse som antecknats i registret 6ver
religionssamfund

o [ stiftelseregistret antecknade medlemmar i stiftelsens styrelse och
forvaltningsrad
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Om den verkliga formanstagaren inte kan identifieras, ska den berorda juridiska personens styrelse
eller ansvariga bolagsman, verkstallande direktor eller ndgon annan person i motsvarande stallning

betraktas som verkliga forménstagare.

Lagg till en ny verklig agare eller formanstagare genom att klicka pa “Lagg till person”. Om du
klickar p& Redigera kan du uppdatera ett namn eller ta bort en person som inte langre ar en

verklig dgare eller formanstagare.

De verkliga agare och formanstagare som sparats i organisationsuppgifterna 6verfors automatiskt
till ansékningsblanketten. Du behdver eller inte langre fylla uppgifterna separat for varje ansdkan.

2.5.4 Belopp av tidigare EU-finansiering
Har administreras uppgifter om EU-finansiering som din organisation fatt under de senaste tre (3)
dren. Du kan lagga till ett nytt finansierat projekt genom att klicka pa Lagg till finansiering.

Foljande uppgifter ska anges om finansierade projekt:

e Finansieringskalla/-program
e Projektets namn
e Projektets start- och slutdatum

e EU-finansiering totalt

Du kan redigera uppgifterna om ett tidigare finansierat projekt genom att klicka p& Redigera.
Uppgifterna behéver inte fyllas i om tidigare finansiering fran EUSA-fonderna. Dar kan du ocksa ta
bort uppgifter. Ta bort uppgifterna om finansieringen nér det har gatt tre &r sedan projektet

avslutades.

Uppgifterna 6verfors automatiskt till ansokningsblanketten nar en organisation som tidigare fatt

EU-finansiering valjs pa ansokningsblanketten.

2.6 Din organisations ansokningar och projekt

Via startsidan kan du se din organisations alla ansdkningar och projekt som du ar en del av. Fran
startsidan kommer du till dem via tre rutter: Du kan klicka p& lanken Mina projekt, ikonen Granska

projekt till hoger eller pd G4 till ansokningar.

P& fliken som 6ppnas ser du alla ansdkningar och projekt som redan har startats. De andra flikarna
ar Utkast, Handlaggs, Pagér och Slutforts. Med dem kan du avgrénsa antalet ansokningar och
projekt som visas. I Utkast visas ansokningar som annu inte har léamnats in. P& fliken Handlaggs
ser du de ansodkningar som handlaggs eller som din organisation har blivit ombedd att
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komplettera. P& fliken P&gar ser du de projekt som fatt ett positivt understodsbeslut och som har

startat. Avslutade projekt visas pa fliken Avslutats.

For varje ansdkan och projekt visas identifierare, namn, start- och slutdatum samt status.

Ansokningar och projekt kan ha féljande status:

e Status for en ansbkan som annu inte har lamnats in ar Utkast.

e Status for en ansbkan som har lamnats in ar Mottagen.

e Status for en ansékan som din organisation vantas komplettera ar Begaran om
komplettering.

e Status for ett godkant projekt ar Avgjort.

e Ett projekt for vilket andring sdks i form av understédsbeslut syns i utrymmet
"andring”.

e En ansokan som har fatt ett negativt understddsbeslut syns i Avgjort.

e AnsOkan som annullerats visas i tillstdndet annullerat.

Om din organisation har ett projekt som du inte kan se, kan du be den som ar ansvarig for det att
lagga till dig bland de personer som ar involverade i projektet. Instruktioner for att Iagga till en

person i en ansokan eller ett projekt finns har.

2.7 Oppna utlysningar

Via ikonen Oppna utlysningar pd startsidan kan du pdbdrja en ny ansdkan nar ansékningsperioden
pagar.

2.8 Skicka meddelande

P& forstasidan kan du fr.o.m. den 24 februari 2026 skicka meddelanden om bl.a. den 6ppna
ansokningsomgangen, frdga om genomforandet av projektet eller rapporteringen och meddela om
ett tekniskt fel i systemet. Genom att klicka pa knappen Skicka meddelande pa forsta sidan
kommer du till meddelandeblanketten, dar du maste vélja det forsta amnet i rullgardinsmenyn.
Darefter, beroende pa amnet, valj en utlysning och det projekt och/eller den rapport som ditt
meddelande galler. Skriv sedan en rubrik for meddelandet och meddelandets innehdll. Om du vill
kan du ocksa bifoga bilagor till meddelandet. P& forstasidan syns ett meddelande om ett inkommet

meddelande nér du far ett svar. Av svaren kommer ocksa meddelanden till din e-post.
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2.9 Senaste beslut

P3 startsidan ser du de senaste besluten som har fattats om de ansokningar och projekt du ar
involverad i. Genom att klicka pa det aktuella beslutet kan du granska en ansokan, ett projekt eller
en rapport som beslutet géller. Lanken Oppnar alltsd inte direkt den aktuella beslutsfilen, utan den

sida dar beslutet finns.

2.10 Anvisningar

Aktuella tips och instruktioner hittar du under Anvisningar.

3 Anvisningar for systemets allmanna funktioner
och egenskaper

I det har avsnittet behandlas vissa allmanna funktioner i systemet.

3.1 Lagg till personer i ansokningar eller projekt

Lagg till bland projektets personer dtminstone de personer som ska fylla i eller redigera
interimsrapporter och andra dokument som upprattas for projektet eller som med
underskriftsfullmakt skickar dokument for handlaggning. Endast personer som lagts till i projekt

kan félja med dokument och projektinformation som galler projektet.

Om du har underskriftsfullmakt i din organisation kan du skicka en ansdkan, rattelsebegaran eller
ett annat dokument fér handlaggning via systemet. Om du enbart upprattar dokument ska du

alltid 1&gga till minst en person med underskriftsfullmakt som projektperson.

Du kan lagga till personer i anstkan efter att du har sparat den som utkast eller [dmnat in den.
Personer laggs till i uppgifterna om ansokan eller projektet pa fliken Personer. Du kan gora det pd
tva satt.

e Klicka pd "Lagg till eller redigera personer” om du vill Iagga till ndgon som redan
anvander systemet. En person som lagts till far inte ett automatiskt meddelande
om detta. Efter tillagget ser hen ocksd den ansckan eller det projekt som du
kopplade hen till bland sina projekt.

e Klicka pd "Lagg till inloggningsbegéran” om du vill 1agga till en person som annu
inte har anvandarrattigheter till systemet i din organisation. Nar du har lagt till en

ny person far denne en lank till projektet i sin e-post och kan logga in med
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lanken. Ett e-postmeddelande skickas automatiskt och dess innehall kan inte

redigeras.

3.2 Val av sprak for projektbeslut och kommunikation

Nar du fyller i en ansokan kan du vélja sprak som anvands i projektbeslut och kommunikation.
Detta paverkar om beslut, begaran om utredningar och andra meddelanden och dokument
relaterade till ett projekt skickas pa finska eller svenska. Valet gors pa den forsta fliken i ansokan

"Uppgifter pa anstkan” i “Den s6kande organisationens sprak”.

3.3 Systemtekniska anvisningar

I detta underavsnitt ger vi ndgra tekniska tips om anvandningen av systemet, till exempel
rekommenderat format for datum och behandling av falt som laggs till separat.

3.3.1 Lagg till datum

Nér du blir ombedd att ange ett datum i ett falt kan du antingen skriva datumet eller vélja det i
kalendern. Ange datum i formatet 01.05.2023 — systemet godkanner inte formatet 1.5.2023.

Du kan vélja datum i kalendern genom att klicka pa kalenderikonen. Bekréfta valet av datum
genom att klicka pd OK. I kalendervyn som 6ppnas kan du andra m&nad genom att klicka pa
manaden hogst upp i kalendern.

< mars 2023 )

s6 ma ti on to fr 16
26 27 28 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 M
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 AN

o

Avbryt oK

Du far en lista 6ver manaderna samma &r, och genom att klicka pd dret hégst upp i denna vy kan
du andra 3rtalet.
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Nar du har en lista 6ver ar i din vy ska du klicka pa 6nskat ar, 6nskad mdnad i vyn som 6ppnas

darefter och slutligen 6nskad dag. Klicka till slut p& OK.

3.3.2 Faltspecifika anvisningstexter

Ovanfor flera falt som ska fyllas i finns en kort anvisningstext. Om ett falt har en léangre
anvisningstext kan du 6ppna den genom att trycka pé fragetecknet bredvid faltet.

Projektets syfte

Vad ar projektets syfte? Vilken langsiktig fordndring av projektets underliggande situation och behov avser man uppné?'e I

Nar faltet finns i ett popup-fonster som 6ppnas med Lagg till kan anvisningstexten galla all

information som ska ifyllas i popup-fonstret istallet fér ett falt.

3.3.3 Uppgifter som laggs till med Lagg till

Bade ansokningar och interimsrapporter har uppgifter som laggs till med funktionen Lagg till. Med
denna funktion lagger man till exempel till indikatorer i en ansékan och lénekostnader i en
interimsrapport. Dessa uppgifter fylls och andras med funktionen Lagg till. Till exempel, pa bilden
nedan har en indikator redan lagts till, och du kan légga till en annan indikator genom att klicka pd
Lagg till. Med funktionen Ta bort alla kan du ta bort alla tillagda indikatorer pd en gang. Med
krysset pd vanster sida av en enskild indikator kan du ta bort endast den indikatorn, och med

pennikonen kan du redigera uppgifter om den indikatorn.

Uppgifter som lagts till med funktionen Lagg till visas som tabeller. Tabeller kan ocksa ha kolumner
i vilka alla uppgifter inte fylls i. Till exempel har indikatorn “O.1.1 Antal deltagare i
utbildningsverksamhet” pa bilden nedan inga underindikatorer. Darfor forblir falten Precisering
inklusive deras kvantiteter i tabellen tomma, och nar du lagger till den aktuella indikatorn ar det

inte mgjligt att ange information om underindikatorerna.
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Om tabellen &r bredare eller hogre an vad vyn tilldter, visas rullningslister med vilka du kan réra
dig vertikalt och horisontalt. P& bilden nedan &r tabellen bredare an vyn och darfor visas den
horisontella rullningslisten. Alternativt kan du trycka p& knappen med fyra pilar som pekar i olika

riktningar. D& 6ppnas hela tabellen i ett popup-fonster.

Indikatorer

Lagg till indikatorer

‘ Lagg till ’ Ta bort alla

Atgérder Specifikt mal Indikator Mangd Precisering Mangd Precisering Mangd Precisering Mangd Vilka
underli¢
data ha
anvants
indikatc

1 Forbattring av 0.1.1 Antal deltagarei 200 Det finn

informationsutbytet utbildningsverksamhet nagot h

3.3.4 Decimaler nar belopp anges i euro
I systemet separeras euro och cent med punkt, till exempel 1365 euro och 98 cent anges 1365.98.
Nar du anger belopp kan du skilja 3t euro och cent antingen med komma eller punkt. Bédgge satten

fungerar.

3.3.5 Funktionen Tillbaka i webbldsaren

Vi rekommenderar inte att du anvander webbldsarens funktion Tillbaka (Back).

3.3.6 Blanketter med ett obligatoriskt textfalt i slutet

I blanketter déar det sista som ska fyllas i ar ett obligatoriskt textfalt I6nar det sig att klicka ndgon

annanstans pa sidan efter att man fyllt i faltet sd att knappen Skicka aktiveras. Sa lange markoren
ar i det aktuella faltet kan systemet inte tolka faltet som ifyllt. S&dana blanketter ar blanketten for
omprovningsbegadran, blanketten fér felanmalan och dven blanketten for andringsansékan nar det

inte finns ndgon styrgrupp och de falt som galler styrgruppen lamnas tomma.

3.3.7 Beredning av dokument med beredningsfullmakt och inlamning av
dokument med underskriftsfullmakt

Nar ett dokument bereds av en person som endast har beredningsfullmakt sparar hen
informationen genom att klicka pd "Spara och fortsatt senare”. Hen informerar en person med
underskriftsfullmakt var dokumentet finns och ber hen skicka dokumentet. En person med
underskriftsfullmakt éppnar dokumentet for redigering, kontrollerar det, lagger till eventuella
forsakringar och skickar det till sist.
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3.4 Organisationens uppgifter anges centraliserat

For varje ansdkan och utbetalningsbegdran behdver du inte separat ange din organisations
uppgifter, sdsom namn, kontonummer eller tidigare EU-finansiering. Dessa uppgifter anges endast
i avsnittet “Organisationens uppgifter” och inférs i dokumenten antingen automatiskt eller efter ett
visst urval. Till exempel visas den EU-finansiering som organisationen fatt pd ansokan nar du valjer
att organisationen har fatt annan EU-finansiering. I avsnittet Redigera uppgifter om din

organisation finns en anvisning for inmatning av uppgifter om din organisation.

3.5 Flikar och sparande

I b&de ansokningar och rapporter fylls uppgifter i pa flera flikar. Flikarna ar numrerade och du kan
flytta dig mellan dem antingen genom att klicka pd numret pé en flik hdgst upp i vyn eller genom
att klicka pa Féregdende eller Nasta langst ner i vyn. Om du placerar muspekaren pd numret pd

fliken ser du namnet pa fliken.

Du kan vaxla mellan flikar och fylla i uppgifterna i dem i valfri ordning, och nar du byter flik ar det
inte n6dvandigt att forst spara uppgifterna pa foregdende flik. Nar du fyller i ans6kan ar det dock

bra att gora vissa val férst. Anvisningar om detta kommer senare i avsnittet om upprattande av

ansokan.

Nar du byter sida sparas uppgifterna pd den féregdende sidan automatiskt. Medan uppgifterna
sparas ser sidan suddig ut som pa bilden nedan. Nar uppgifterna har sparats blir vyn klar igen.

B @ & @ 6 7 8 9 10

Ansokan for projekt inom ISF

Du kan spara tillfalligt genom att klicka pd "Spara och stanna kvar”. Detta kan vara nédvandigt om
en oppen flik ar delvis ifylld och du lamnar datorn for ett tag. D& raderas inte uppgifter pa en
Oppen flik till exempel vid avbrott i forbindelser. Du kan spara en anstkan eller rapport som utkast

och stanga vyn genom att klicka p& "Spara och fortsatt senare”.
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3.6 Foga bilagor

I systemet kan du foga filer, till exempel medan du fyller i en ansdkan, begaran om omprévning
eller interimsrapport. Dessutom &r det mojligt att foga filer direkt till ett projekt pa fliken Kontakt
och bilagor. Narmare information om detta finns i ett separat avsnitt. Namnge de bifogade filerna
pd ett satt som beskriver innehallet innan du laddar upp dem i systemet. Beroende pa situationen
kan du foga bilagor genom att klicka p& gemikonen eller en egen knapp. P3 fliken Kontakta och

bilagor i projektet kan du ocksa foga en bilaga genom att dra den till slappunkten.

Det ar bra att foga bilagorna till det dokument som de hanfér sig, om mdjligt. Till exempel ska du
garna foga en begaran om omprévning medan du upprattar begaran och det
upphandlingsdokument som fogas till en interimsrapport péa fliken Upphandling under ratt

upphandlingsdokument.

Om den bifogade filen inte visas utan det i vyn Lagag till bilaga visas ett meddelande som lyder
"Filtypen &r inte tilldten eller mime-typen matchar inte innehallet i filen” efter filnamnet, har

bifogandet av filen misslyckats.

Det finns begransningar i antalet och storleken pd de bifogade filer som ska laggas till. Den
maximala storleken pd en enskild bilaga far inte Gverskrida 10 MB, antalet bilagor fore det forsta
undertecknandet fér inte dverskrida 30 och bilagorna fér inte dverskrida 25 MB fore det forsta
undertecknandet. Om bilagan 6verskrider den storsta tilldtna storleken eller mangden ska systemet
meddela detta med infobanner, och det &r inte mojligt att lagga till bilagan i frdga. Begransningen
galler endast nar ansokan, rapporten eller ndgon annan blankett ska skapas for forsta gdngen.

Begransningarna galler alltsd inte t.ex. begaran om komplettering.

4 Upprattande av ansokan

4.1 Inledande av ansokan

Ansokan kan upprattas i systemet under ansoékningstiden. Information om kommande
ansokningstider hittar du pa var webbplats och genom att prenumerera pa fondernas nyhetsbrev.
P3 webbplatsen finns ocksd en handbok for sokande och exempel pa formular som gér det mojligt
att forbereda sig redan i forvag. Bekanta dig med och tank efter i forvag pa vilken typ av
understod, kostnadsmodell och sarskilda mal ansokan galler. I ansokningsmeddelandet ska du
dessutom forsakra dig om att det projekt du planerar Gverensstammer med ndgon av de atgarder

som soks i ansokan.
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Du kommer till ansdkningsblanketten genom att klicka p& ikonen Oppna ansékningar p8
forstasidan. I Oppna ansokningar visas utlysningar av alla ppna ansdkningar. Vélj
ansokningsutlysning och Ias igenom den noggrant. I slutet av ansdkningsutlysningen finns

knappen "Go6r anstkan” via vilken du kommer till ansdkningsblanketten.

4.1.1 Fliken Ansdkans uppgifter

Det forsta och tekniskt sett viktigaste valet ar valet av typ av understdd for projektet. Du kan valja
Utvecklingsprojekt, Upphandlingsprojekt eller Operativt understdd. Vi rekommenderar att
understodstyp valjs forst, eftersom valet pdverkar frdgorna och alternativen pd andra flikar.
Understodstyp kan inte bytas ut efter valet. Om du valjer fel typ av understdéd kan du lamna

ansokan och pdbérja en ny anstkan.

Nar det galler organisationer som anstker om understdd véljer man organisationens sprak — finska

eller svenska.

Systemet hamtar direkt namnet p& den ansdkande organisationen fran organisationens uppgifter.
Du kan kontrollera om organisationens uppgifter &r aktuella genom att klicka pd info-knappen
bredvid namnet. Om du upptécker ndgot att korrigera eller Idgga till ska du géra andringarna i
avsnittet Organisationens uppgifter. Observera att om organisationen har flera projekt, ska det for
varje projekt laggas till sarskilda kontaktpersoner for projektet, sa att de har méjlighet att fa
tillgang till projektets uppgifter och funktioner. Kom ocksa ihdg att radera personer som inte langre

arbetar i projektet i frdga.

Systemet hamtar ocksd de uppgifter om sokandens faktiska dgare och formanstagare som fyllts i i
organisationens uppgifter. Om du upptacker ndgot att korrigera eller lagga till ska du gora

andringarna i avsnittet Organisationens uppgifter.

Viélj om det finns dverféringsmottagare och samarbetsparter i projektet. Om du valjer att gora det
kan du lagga till dverféringsmottagare och samarbetsparter och definiera deras roller i projektet.

Definiera ocksa de planerade parterna i styrgruppen pd organisationsniva.

Ange i Annan EU-finansiering om annan EU-finansiering har sokts eller erhdllits for projektet. Ange
da finansieringskalla/-program frdn vilken finansiering har sokts eller erhdllits, period och
finansieringsbelopp. Vid behov kan du ocksd ange ytterligare information.

Ange ocksd om den anstkande organisationen har fatt annan EU-finansiering under de senaste tre
dren. Har &r det frdga om finansiering som hela organisationen som du representerar har beviljats
och om du valjer ja hamtar systemet direkt den finansiering som angetts i Organisationens

18 /60



uppgifter. Om du upptécker ndgot att korrigera eller lagga till ska du gora andringarna i avsnittet

Organisationens uppgifter.

Observera att systemet vid 6vergdngen fran den forsta fliken till en annan sparar systemet

utkastet, vilket tar en viss tid.

4.1.2 Plan for utvecklingsprojekt

P fliken Plan klassificeras projektet forst enligt programmet. Det viktigaste av dessa val ar det
sarskilda mélet, eftersom det paverkar andra klassificeringar och faststaller innehdllet pa fliken
Indikatorer. Borja med att vélja sarskilt mal. Valj dérefter understod, typ av dtgard och ett sarskilt

tema.

Om projektet ar inriktat pd dtgarder som beréttigar till forhojd EU-finansiering ska du valja en eller
flera dtgarder pd listan. Om projektet inte ar inriktat pd dessa atgarder ska du vélja Ingen sarskild
prioritering. Eftersom detta val pdverkar EU-finansieringsprocenten pa fliken Finansiering, ar det

motiverat att géra detta val innan man fyller i finansieringsuppgifterna.

I punkten anges projektets namn och varaktighet pa finska eller svenska samt pa engelska, datum
da projektet inleds och avslutas samt en motivering till att projektet eventuellt inleds redan innan
beslutet om understtd fattas. Projektet kan starta tidigast fran och med det att ansdkan har blivit
anhangig, dvs. lamnats in. Vi rekommenderar att man som projektets startdatum valjer den forsta

dagen i en mdnad och som slutdatum den sista dagen i en manad.

Fyll i alla begarda uppgifter noggrant och tydligt i projektplanen. Beskriv frdgorna i olika punkter i

enlighet med anvisningarna pa& ansokningsblanketten.

I avsnittet Projektets mal, funktioner och resultat faststalls malen for projektet (1-3 st.) och
dtgarderna for varje mal (1-3 st.). En rubrik, en beskrivning av verksamheten och verksamhetens
resultatmal ska anges for varje atgard. For varje dtgard kan man ocksd lagga till konkreta,
matbara kvantitativa resultat. Ange rubrik for resultatet, valj en kategori, faststalls resultatets

kvantitet och beskriv resultatet genom att klicka pa Lagg till.

I frdga om engdngsersattningsprojekt ska man pa denna flik faststélla antalet mal for projektets till
1 och dven ange antalet delar (3tgarder). Delarna (3tgdrderna) kan vara 1-3 st. I allmanhet
genomfors ett engdngsersattningsprojekt i en del (1 &tgard). Engdngsersattning kan delas upp i
delar (3tgarder), om det ar andamalsenligt med tanke pé det innehdllsmdssiga genomforandet av
projektet, och for varje del kan man tydligt ange resultat som ligger till grund for utbetalningen av
understodet. Genast darefter ar det viktigt att pd fliken Kostnadskalkyl vélja engdngsersattning

19/ 60



som kostnadsmodell fér projektet, eftersom valet av kostnadsmodell ocksd paverkar fliken Plan.
Om ett engdngsersattningsprojekt delas upp ska man faststélla en separat kostnadskalkyl fér varje
del (dtgérd). I en ansokan till AMIF-fonden ska man faststédlla projektets geografiska malomrade
vid valet av projektomrade. Om du valjer Regionalt kan du dérefter vélja valfardsomrdde och
landskap. Om du véljer Lokalt kan du darefter vélja en kommun i Finland. I bada punkterna kan du

valja flera regioner eller kommuner.

4.1.3 Plan for upphandlingsprojekt

P& fliken Plan for upphandlingsprojekt beskriver du i Projektets mal, dtgarder och resultat vilka
upphandlingar som genomfors i projektet och vad som skiljer sig frén utvecklingsprojektets plan. I
punkten valjer du antalet upphandlingsobjekt i projektet. I menyn kan hogst tre objekt valjas.
Ange darefter rubrik, beskrivning, resultatmal och resultat fér varje upphandling. I 6vrigt ar
projektplanen likadan som utvecklingsprojektet.

4.1.4 Plan for operativt understod
Fliken Plan for operativt understéd har farre punkter som ska fyllas i an i utvecklingsprojekt. Fyll i
alla begarda uppgifter. I Understodsobjekt kan uppgifterna fyllas i for hogst tre olika

anvandningsandamal.

4.1.5 Tidsschema

Om du redan har angett start- och slutdatum for projektet pa fliken Plan, visas de aven pa fliken
Tidsschema. Du kan ocksd ange datumen pa fliken Tidsschema. P& denna flik fyller du i det
planerade tidsschemat for projektet i perioder pd 1-3 manader beroende pa projektets langd.

Fliken Tidsschema ingdr i anstkningar om utvecklings- och upphandlingsprojekt men inte i

ansokan om operativt understod.

4.1.6 Indikatorer

Lagg till relevanta indikatorer for projektet pd denna flik. Observera att du maste ha valt ett
specifikt mal pa fliken Plan innan du anger indikatorerna. Lagg till indikatorerna var for sig genom
att valja indikator frdn listan, ange indikatorns malvarde och beskriva de uppgifter som den
estimerade indikatorsiffran grundar sig pa. I en del indikatorer finns dessutom separata

preciserande indikatorer.
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4.1.7 Upphandling

Om projektet omfattar upphandling som Gverstiger det nationella troskelvardet ska du vélja Ja pa
den har fliken. Fyll sedan i de centrala uppgifterna om varje upphandling separat (max 5 st.). Du
kan lagga till en ny upphandling genom att klicka pa Lagg till upphandling langst nere pé sidan.

Fliken Upphandling har en punkt till vilkken dokument relaterade till upphandlingen kan fogas. Du
ska anda inte bifoga upphandlingsdokument till ansdkan i detta skede. Vid behov ber

férvaltningsmyndigheten dig sanda dem separat senare.

Se avsnitt 5.5.15 och 5.5.16 om du skickar de bilagor som forvaltningsmyndigheten begar separat

som komplement. Dokument som innehaller offentlig eller sekretsbelagd information kan bifogas.

4.1.8 Horisontella principer

I den forsta punkten pa fliken Horisontella principer ska du bekréfta att projektet uppfyller de
rattigheter och principer som faststalls i EU:s stadga om de grundldggande rattigheterna. Darefter
beskrivs hur jamstalldhet mellan kénen samt likabehandling och icke-diskriminering beaktas i
planeringen och genomférandet av projektet samt projektets férvantade konsekvenser for en
hallbar utveckling. P34 ansokningsblanketten och i handboken for sékande finns ndrmare
anvisningar om beskrivningarna. Beskriv s& konkret som méjligt hur projektet tar hansyn till de
horisontella principerna och vilka konsekvenser projektet medfér ur ett principiellt perspektiv.

4.1.9 Kostnadskalkyl

Vélj kostnadsmodell for projektet pa den hér fliken. Mojligheten att valja kostnadsmodell bestams
pd basis av den typ av understdd som valts pa fliken Ans6kans uppgifter. Pa denna flik faststélls
kostnadsslagen for varje kostnadsmodell. Ta del av anvisningarna om kostnadsmodeller och

budgetering i skandens handbok innan du fyller i kostnadskalkylen.

Du kan lagga till enskilda kostnader for varje kostnadsslag genom att klicka pd Lagg till. Du kan
redigera kostnadsuppgifter som du redan har lagt till genom att klicka pa pennan i bérjan av
raden. Du kan ta bort kostnader genom att klicka pa krysset i borjan av raden.

4.1.9.1 Kostnadskalkyl for utvecklingsprojekt 7 %

Valj forst hur I6nekostnaderna ska ersattas. Lénekostnaderna ska i forsta hand budgeteras som
enhetskostnader. Om |6nekostnaderna budgeteras som faktiska l6nekostnader, ska detta

motiveras separat pa blanketten.
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Budgetera darefter projektets évriga kostnader per kostnadsslag. I 7 %-kostnadsmodellen kan du
lagga till personalkostnader, kostnader fér kopta tjanster, kostnader fér anlaggnings- och fast

egendom, resekostnader och andra projektkostnader.

P3 fliken Sammanfattning av kostnaderna lagger systemet till en ersattning pd 7 procent for

projektets indirekta kostnader utifrédn den totala kostnaden for projektet.

4.1.9.2 Kostnadskalkyl for utvecklingsprojekt 40 %
Valj forst hur Iénekostnaderna ska ersattas. Lénekostnaderna ska i forsta hand budgeteras som
enhetskostnader. Om |6nekostnaderna budgeteras som faktiska Idnekostnader, ska detta

motiveras separat pa blanketten.
De 6vriga kostnaderna for projektet specificeras inte i kostnadskalkylen.

Pa fliken Sammanfattning av kostnaderna lagger systemet till en ersattning pd 40 procent for
projektets totala kostnader utifrén lonekostnaderna med vilken alla 6vriga kostnader for projektet

tacks.

4.1.9.3 Kostnadskalkyl for engdngserséattningsprojekt
I kostnadsmodellen fér engangsersattning motsvarar kostnadskalkylen 7 %-kostnadsmodellen.
Skillnaden &r att Idnekostnaderna budgeteras som faktiska kostnader (I6nekostnadernas

enhetskostnader kan inte valjas).

Om ett engdngsersattningsprojekt delas upp, specificeras kostnaderna i kostnadskalkylen for dessa
delar (3tgarder) genom att man i uppgifterna for varje kostnad valjer en del, dvs. den tgéard som
kostnaden hanfér sig till. P3 fliken Sammanfattning av projektkostnaderna visas en
sammanstallning av de totala kostnaderna for varje del, dvs. dtgard. Observera att finansieringen
inte kan specificeras per atgard pa fliken Projektfinansiering, utan finansieringen faststélls for hela

projektet.

4.1.9.4  Kostnadskalkyl for upphandlingsprojekt

For upphandlingsprojekt anvands en 1 %-kostnadsmodell. En 1 %-kostnadsmodell kan véljas pa
fliken Kostnadskalkyl nar du har valt ett upphandlingsprojekt som understodsslag pa fliken
Ansdkans uppgifter. I 1 %-kostnadsmodellen kan du budgetera kostnader for
anlaggningstillgdngar och fast egendom, kostnader for kopta tjanster och andra projektkostnader.
Observera att dvriga projektkostnader endast kan inkludera kostnader for information och

kommunikation som kravs for projektet i en 1 %-kostnadsmodell.
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P3 fliken Sammanfattning av kostnaderna lagger systemet till en ersattning pd 1 % for projektets

indirekta kostnader utifrdn den totala kostnaden for projektet.

4.1.9.5 Kostnadskalkyl for operativt understod

Om det operativa understddet ar avsett att tacka I6nekostnaderna, ska budgeteringssattet for
I6nekostnaderna valjas pd mellansidan Kostnadskalkyl. Lonekostnaderna ska i forsta hand
budgeteras som enhetskostnader. Om I6nekostnaderna budgeteras som faktiska I6nekostnader,

ska detta motiveras separat pd blanketten.

P3 fliken Sammanfattning av projektkostnaderna ska uppgifterna om de 6vriga kostnader som det

operativa understtdet ska tacka fyllas i.

4.1.10 Sammanfattning av projektkostnaderna

Systemet sammanfattar kostnaderna for projektet enligt den valda kostnadsmodellen.

Fyll i uppgifterna om drsbudgeteringen langst ner pd mellansidan. I avsnittet gérs en uppskattning
av en hur stor andel av kostnaderna som uppstdr under projektets respektive verksamhetsar. Du
kan lagga till mer information genom att klicka pa Lagg till. Nar du har angett uppgifterna om den
drliga budgeten, ska du kontrollera att kontrollrutan nere pa sidan visar 0 euro. I sddana fall ar
summan av de belopp som budgeterats for de olika dren densamma som de sammanlagda

kostnaderna for projektet.

4.1.11 Finansiering av projektet

Om projektet kommer att generera intdkter ska du i Projektet kommer att generera intakter valja
Ja, sd att du kan fylla i en uppskattning av intakterna (L&gg till intdkterna fran projektet). Klicka pd
Nej om projektet inte férvantas generera intakter. Observera att projektet i princip inte borde ge
ndgon avkastning, eftersom projektet ska vara icke-vinstdrivande, dvs. projektet far inte ge ndgon
vinst. Som exempel kan ndmnas att det i princip inte bor tas ut ndgra avgifter for deltagande i
projekts aktiviteter eller avgifter fér material eller publikationer som produceras i projektet. Om det
emellertid kan antas att projektet ger upphov till vissa intakter, ska du ange en sa exakt
uppskattning som mojligt av deras art (redogorelse) och belopp (euro) pé blanketten. Med intédkter
avses inkomster fran forsaljning, uthyrning, tjanster, avgifter eller andra motsvarande kallor som
riktas till eller orsakas direkt p& grund av projektet. Systemet drar av de intékter som anges pa

blanketten frdn projektkostnaderna innan projektets EU-finansieringsandelen beréknas.

EU-finansieringsprocenten faststalls automatiskt utifrdn valen i ansékan (understédsslag och

dtgarder som beréttigar till forhojd EU-finansiering). Vid behov kan EU-finansieringsandelen
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redigeras genom att vélja Andra EU-finansieringsprocenten, varefter du kan ange den &ndrade EU-
finansieringsandelen. Observera dock att procenten inte fér vara hogre an den som automatiskt
faststélls pa blanketten. I ansokan om operativt understéd kan EU-bidraget inte éndras, eftersom

EU-finansieringen kan técka 100 procent av kostnaderna.

Fyll i uppgifterna om projektets finansidrer och deras finansieringsandelar i Projektets finansiarer
(observera att denna punkt inte ingdr i ansékan om operativt understéd). Om det finns
overforingsmottagare i projektet, ska du forst klicka pd Importera mottagare for att se de
mottagare som fyllts i pa fliken Anstkans uppgifter. Fyll sedan i uppgifterna om
Overféringsmottagarna (6verforingsmottagarens sjalvfinansiering). Du kan redigera uppgifterna
genom att klicka pd pennan i bérjan av raden. Med funktionen Lagg till kan du i tabellen lagga till
uppgifter om finansieringen av din organisation (sbkandens sjalvfinansiering) och om andra parters
finansiering (valj Annan som typ av finansiering). Se slutligen till att kontrollrutan Sammanfattning
av finansieringen for forvaltningsmyndigheten i slutet av avsnittet visar noll euro. D3 tacker de
finansieringsandelar som angetts i tabellen den andel av projektkostnaderna som kommer utanfor
EU.

Ange beloppet (i euro) av den EU-finansiering som dverfors till respektive dverféringsmottagare i
punkten Specifikation av EU-finansieringsandel som 6verfors till éverféringsmottagare, om det
finns dverforingsmottagare i projektet. Du kan lagga till beloppet genom att klicka pd pennan i

bérjan av raden.

I punkten Forskott anges om forskott soks for projektet. Om forskott sdks, kan du fylla i
uppgifterna om det férskottsbelopp som séks och ange skalen for detta genom att valja Ja.
Observera att forskott endast beviljas om det ar motiverat fér genomférandet av projektet.
Forskott kan beviljas offentliga samfund endast om det finns sarskilda skal till det.
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4.1.12 Underskrift av ansokan

Undertecknande av ansdkan

* i samtycker till elektronisk delgivning av beslut. @
O oda O Mej

*vi firbinder oss till den sékande organisationens
sjalvfinansieringsandel.

D oJa O Mej

*\/i intygar att den sékande [el. Gverforingsmottagaren) inte r i
konkurs och inte visenligt har férsummat skatter eller
socialskyddsavgifier. Deras nyckelperson har inte tidigare gjort
sig skyldig till brott vid stddansckan eller farelagts
naringsférbud. @

Ooda O Mej

* i intygar att den sékande [eller Sverfiringsmottagaren) eller
de representanter eller verkliga Sgare och férménstagare som

* i intygar att organisationen inte har démts f8r anlitande av
utldndsk arbetskraft som saknar tillstdnd eller far
utlinningsfirseelse av arbetsgivare @

Ida L) Nej

* 0m ansdkan innehdller enhetskostnader fir lénekostnader,
som berdknats utifrln tidigare [Gnekostnader fér de anstillda,
intygar vi att den sdkande crganisationen har erhdllit samtycken
for dwerlitande av IGneuppaifierna.

I oJda U Nej

* i intygar att den sikande organisationen (eller
averfaringsmotiagaren for understddet) inte har cbetald
verkstillbar fordran som utgdr frin beslut om &terkrav av statligt
understad till offentliga samfund som beviljar bidrag och
understid.

utéwvar ratten at firetrida, besluta eller dvervaka i dessa O Ja O Nej
organisationer inte ar i ett annat uteslutningslige* @
D Ja O Mej *\i intygar att uppgifterna i ansdkan &r riktiga.

Ida L) Nej

Bilagor @

+ Undertecknade finansieringsforbindelser frin alla projektets finansidrer (Gverforingsmottagare, dvs. projektpartner/annan privat eller x
affentlig finansiar)

« Om understidstagaren ir en privatrantslig juridisk person, ska man ocksd Iamna in de tvd senaste boksluten, som innehller
balansrakning, resultatrakning och verksamhetsberdttelse. Om det ar friga om en organisation som nyligen har inréttats och som annu

inte har bokslutsinformation, ska man l&mna in en annan redogdrelse for organisationens ekonomiska situation.

*| samband med underskriften har det lagts till en bilaga eller flera bilagor som inneh3ller sekretessbelagda uppgifter. &
JJda O Nej

P& fliken Underskrift av ansokan ska man ange om stkanden intygar de frdgor som namns pé
fliken genom att valja Ja eller Nej. Svara pa alla punkter.

P& fliken Underskrift av ansdkan fogar man ocksd de handlingar som kravs som bilagor. En
forteckning 6ver de bifogade handlingar som kravs visas pad ansokningsblanketten.
Du kan ocksd lagga till sekretessbelagda bilagor till ansdkan genom att klicka pd "Ja”. Om inga

sekretessbelagda bilagor fogas till anstkan, valj “Nej”. Sakerhetsklassificerade bilagor far inte
laggas till anstkan. De ska lamnas pd annat sétt.

Bilagor ©

» Undertecknade finansieringsforbindelser fran alla projektets finansiarer (6verféringsmottagare, dvs. projektpartner/annan privat eller x
offentlig finansiar)

« Om understddstagaren &r en privatrattslig juridisk person, ska man ocksa lamna 'n de tva senaste boksluten, som innehaller
balansrakning, resultatrakning och verksamhetsberattelse. Om det ar fréga om en organisation som nyligen har inrattats och som annu

inte har bokslutsinformation, ska man lamna in en annan redogérelse for organisationens ekonomiska situation.

* | samband med underskriften har det lagts till en bilaga aller flera bilager som innehéller sekretessbelagda uppgifter. ©

Exempelvis myndigheters sekretessbelagda handlingar cefinieras i detalj i 24 § i offentlighetslagen eller i speciallagstiftningen. *

Je Nej

Systemet kontrollerar i frdga om vissa punkter i ansdkan att de har fyllts i och anger eventuella
brister pa fliken Underskrift av ansokan. Se dock till att dven Gvriga punkter i ansékan har fyllts i

korrekt innan anstkan undertecknas och skickas.
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Du kan skicka anstkan genom att klicka pd Underteckna och skicka. Om du inte har behorighet att
underteckna kan du valja Spara och fortsatt senare. Kontrollera att den person som har
underskriftsfullmakt har lagts till som person i ansékan och légg vid behov till personen med hjélp

av dessa anvisningar. Den som har underskriftsfullmakt kan darefter skicka in ansdkan.

4.2 Aterkallande av ansokan

Ansokan kan dterkallas fore utgdngen av den officiella ansokningstiden eller efter utgdngen av
ansokningstiden. Du kan 8terkalla ansdkan i Funktioner och beslut genom att klicka pa Aterkalla
ansokan. Om du vill 3terkalla ansokan innan ansokningstiden I6per ut fér ansékan automatiskt
statusen Aterkallats. Om du vill §terkalla ansokan efter utgdngen av ansdkningstiden ska du fylla i
en kort blankett som motiverar &terkallandet. Aterkallelsen kan anhangiggoras tills ett

understddsbeslut har fattats med anledning av ansdkan.

4.3 Begaran om komplettering av ansokan och besvarande av den

Du fér ett e-postmeddelande om en begaran om komplettering av ansékan om du deltar i
projektet. Av e-postmeddelandet framgar vilken ansékanbegdran om komplettering galler och vilka
flikar i ansokan som bor kompletteras. E-postmeddelandet innehéller ocksa en direktlank till

ansokan.

Om du befinner dig i vyn Mina projekt ar status for den ansékan som ska kompletteras Begdran
om komplettering. Nar du 6ppnar ansokan ser du vilka uppgifter som ska kompletteras. Klicka pa

Komplettera ansokan for att svara pd begaran om komplettering.

Du kan endast redigera uppgifter som du har blivit ombedd att komplettera. Uppe pa varje flik ser
du texten i begaran om komplettering, s& att du kan kontrollera vilka punkter som ska fyllas i pa

fliken i fraga.

I avsnittet Anvandningstips finns praktiska rad till exempel om hur man forflyttar sig mellan flikar

och andra tekniska frégor.

Klicka pa Skicka ansdkan pé den sista fliken for att skicka den kompletterade ansokan. Om du inte
har behdrighet att underteckna kan du valja Spara och fortsatt senare. Kontrollera att den person
som har underskriftsfullmakt har lagts till som person i ansékan och lagg vid behov till personen

med hjalp av dessa anvisningar. Den som innehar underskriftsfullmakt kan darefter skicka ett svar

pad begaran om komplettering.
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Du kan uppratta en ny ansokan i systemet under ansdkningstiden.

5 Projekt

I detta avsnitt behandlas vyerna fér godkanda projekt och funktioner relaterade till projektet. Forst
gar vi igenom vyerna for projekt. Darefter foljer anvisningar for funktioner som alltid anknyter till
godkanda projekt, dvs. upprattande av mellan- och slutrapport. Avslutningsvis gar vi igenom
funktioner som inte alltid behdvs, dvs. upprattande av andringsansékan och begdran om

omprovning samt meddelande om fel.

5.1 Uppgifter om projekt som visas i systemet: Verksamheter och
beslut

Nar du 6ppnar uppgifterna om ett godkant projekt pé projektlistan 6ppnas fliken Verksamheter

och beslut som standard. Vilka funktioner som kan valjas beror pd situationen. Nar projektet har

godkants finns dock alltid funktionen Granska ansdkan via vilken du kan granska en fardig

ansokan. Dessutom kan funktionerna omfatta upprattande av andringsansdkan, rapportering av fel

i ett beslut och upprattande av begaran om omprévning. Dessa funktioner visas nar de kan

anvandas.

Felanmélan och begédran om omprévning pabodrjas i denna vy néar det beslut for vilket fel anmals
eller begaran om omproévning framstalls ocksa visas i denna vy. I den nedre delen av denna flik
finns andra beslut som fattats om projektet, utom rapporter. Beslut som fattas utifrdn rapporter
finns pa fliken Rapportering. Har visas beslutets identifieringsnummer, vad beslutet galler och dess

status. Du kan 6ppna beslutet genom att klicka pad nedladdningsikonen till hGger om det.
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Beskrivningen av laddningsikonen finns i systemet “beslut om DEC0001159.pdf”, om identifieraren
for beslutet i frdga t.ex. & DEC0001159.

ISF22-1493

Verksamheter och beslut Basfakta och bilagor Personer Rapportering Historik

Projektets status ar ‘Avgjord med positivt utfall' och du kan utfdra foljande atgarder:

Dataposter som hanfor sig till tidigare verksamheter

Nummer Skapad den Typ Status
Inga resultat
Beslut
Beslutsnummer  Typ Status Replaced with Bilagor
DEC0001202 Bidragsansokan Godkand &

I punkten Poster relaterade till tidigare dtgarder ser du eventuella omprévningsbegéaranden som
galler projekt och/eller felanmalningar som gjorts for beslutet och/eller &ndringsansdkningar. Om
du klickar pd dokumentet kan ser du detaljerad information och kan 6ppna en bilaga genom att
klicka pd namnet pa bilagan.

5.2 Uppgifter om projekt som visas i systemet: Kontakt och bilagor

P& fliken Kontakt och bilagor kan man f6ra diskussioner mellan handlaggaren och personer
involverade i projektet. Dessutom kan man foga filer direkt till projektet.

Beroende pa situationen fogas bilagor genom att klicka pd gemikonen eller dra en fil till

slappunkten. I allmanhet ar det bast att foga bilagor direkt till det dokument som de hér till. Till
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exempel i frdga om omprovningsbegaran néar den lédmnas in som en skannad undertecknad bilaga

ar det bast att skriva missivet med funktionen Begar omprovning.

Om den bifogade filen inte visas utan det i vyn Lagg till bilaga till exempel visas ett meddelande
som lyder "Filtypen ar inte tilldten eller mime-typen matchar inte innehallet i filen” efter filnamnet,

har bifogandet av filen misslyckats.

Observera att rapporter har separata flikar fér Kontakta och bilagor. Om du efter att ha skickat
rapporten till exempel méste foga bilagor till rapporten, ska du g4 till den aktuella rapporten via
fliken Rapportering och lagga till dem dar — inte via fliken Kontakta och bilagor.

5.3 Uppgifter om projekt som visas i systemet: Fliken Personer

P& fliken Personer ser du vilka personer i din organisation som ser projektet i frdga och kan skapa
dokument for det. Har kan du ocksa lagga till nya personer. En anvisning for hur man lagger till

personer finns har.

5.4 Uppgifter om projekt som visas i systemet: Fliken Rapportering

Du kommer 3t interimsrapporterna och slutrapporten som du utarbetat for projektet och andra
relaterade dokument via fliken Rapportering. P3 fliken Rapportering visas information om

rapporter.
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BMVI23-1604

Verksamheter och beslut Basfakta och bilagor Personer Rapportering Historik

Det finns redan en rapport for innevarande rapporteringsperiod.

Kommande rapporteringsperioder

Skapad Rapportnummer Periodens start Periodens slut Deadline Typ
10.01.2023 2 01.01.2023 30.03.2023 15.04.2023 Interim Report
10.01.2023 3 01.04.2023 31.07.2023 15.08.2023 Final Report
1
Rapporter
Skapad den Arende Reporting period Status
10.01.2023 REP0001210 01.08.2022 - 31.12.2022 Avgjord med positivt utfall

Om du klickar pa rapportuppgifterna 6ppnas fliken Verksamheter och beslut for rapporten. Dar
finns funktionen “"Granska rapporten” via vilken du kan granska rapporten. Dessutom finns har
funktioner med vilka du kan anmala fel i ett beslut om rapporten eller begara omprdvning inom
den utsatta tiden. Du ser rapportuppgifterna under rubriken Beslut och kan dppna beslutet genom
att klicka pa nedladdningsikonen till hdger om det. Om du vill begara omprévning av rapporten,
gors det dock pa sidan funktioner och beslut i projektet.
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REP0001210

Basfakta och bilagol

Verksamheter och beslut

Rapportens status &r ‘Avgjord med positivt utfall' och du kan utféra féljande atgarder:

Titta pé rapporten Anmél fel i beslut Begir omprévning

Dataposter som hanfor sig till tidigare verksamheter

Nummer Skapad den Typ Status
Inga resultat
Beslut
Beslutsnummer  Typ Status Replaced with Bilagor

DECD0D1283 Rapport Godkand

Rapporten har ocksd en separat flik for basfakta och bilagor. Lamna in bilagor relaterade till
rapporter, med undantag for upphandlingsbilagor, har och inte via projektets allmanna flik for

basfakta och bilagor.

Den sista fliken for rapporter ar Historia, som du inte behdver uppmarksamma.

5.5 Upprattande av interimsrapporter

I detta avsnitt finns anvisningar for upprattande av interimsrapporter. Anvisningar for upprattande
av interimsrapporter om projekt med operativt understdd finns dock i ett separat avsnitt. En

interimsrapport kan upprattas om féljande villkor ar uppfyllda:

e Rapporteringsperioden for den aktuella rapporten pdgar eller har avslutats, men
den utsatta tiden for att uppratta rapporten har énnu inte gatt ut. Om den sista
dagen for inlamnandet av rapporten infaller pa en helgdag, l6rdag,
sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton eller midsommarafton, fortgar
tidsfristen for inldmnandet till féljande vardag kl. 23:59.

e Sdvida det inte ar frdga om den forsta interimsrapporten, kan du uppréatta en
rapport forst efter att betalningsbeslutet for foregdende interimsrapport har

fattats och tidsfristen for rattelseyrkande (33 dagar) har gatt ut.
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e Rapporten kan upprattas av en person som ar kontaktperson for projektet. Hen
kan spara rapporten i systemet som utkast och en person med
underskriftsfullmakt kan skicka ivag den.

e Rapporten kan skickas av en person som ar kontaktperson for projektet och som

har underskriftsfullmakt.

P&borja upprattandet av rapporten genom att ga till projektinformationen och dar valja fliken
Rapportering. Nar det gér att uppratta en rapport ser du rubriken "Upprétta rapport for
innevarande/kommande rapporteringsperiod”. Narmare information om den rapport som ska
upprattas finns under rubriken: Period som rapporten galler, om det ar en interimsrapport eller en
slutrapport samt tidsfrist. Du kan pdborja upprattandet av rapporten genom att klicka p& "Upprétta

rapport” under rubriken.

En interimsrapport med flera flikar 6ppnas for ifyllande. Uppgifter som héamtas automatiskt fran
ansokan och som du inte kan redigera visas mot en grd bakgrund. Kontouppgifter fogas inte till i
rapporten, eftersom de hamtas direkt fran organisationens uppgifter i systemet, men vid behov ka

de andras innan rapporten skickas.

e Narmare tekniska anvisningar for anvandning av flikar finns i avsnittet om flikar i

denna anvisning.
e Du kan lasa mer om uppgifter och datumfalt som fogas med funktionen Lagg till i

avsnittet med tekniska tips.

e Anvisningar om andring av organisationens kontouppgifter finns i ett separat

avsnitt.

Interimsrapporter om projekt med operativt understéd avviker till den grad frén andra
interimsrapporter att de behandlas i ett separat avsnitt i anvisningen. Upprattandet av
interimsrapporter om engangsersattningsprojekt, upphandlingsprojekt samt 7- och 40-
procentsprojekt skiljer sig dock ocksd négot. I féljande situationer ar skillnaderna s& stora att de

behandlas i separata avsnitt i anvisningen.

e Det finns separata instruktioner for fliken Framskridande for utvecklingsprojekt
respektive upphandlingsprojekt.

e Fliken Kostnadsutfall saknas fér engangsersattningsprojekt och avviker s& mycket
for upphandlingsprojekt samt 7- och 40-procentsprojekt att dessa fall har

separata instruktioner.
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e Det finns separata instruktioner for fliken Kostnadssammanstallning i frdga om
engdngsersattningsprojekt, eftersom den avviker frédn de andra fallen.
Om ett undantag relaterat till en specifik fond eller projekttyp latt kan forklaras i instruktionerna
for den fliken har det gjorts dar. Nar det till exempel géller ett visst falt kan det sta att det endast

ska fyllas i for en viss fond.

5.5.1 Fliken Understodstagare

Storsta delen av uppgifterna pd den har fliken hdmtas automatiskt och kan inte redigeras.

Styrgruppens sammansattning forblir i princip densamma, men om det sker férandringar i den ska
de anges har. Lagg ocksa till en motivering till varfér organisationen férandrats. Du kan ocksd

ange varje person i styrgruppen.

I faltet "Datum for styrgruppens genomférda sammantraden” ska du ange styrgruppens
sammantraden under rapporteringsperioden.

5.5.2 Framskridande inom utvecklingsprojekt

Om projektet pd basis av prioritering har beviljats forhjd EU-finansiering, ska du i féltet "Insatser
som berattigar till stod” beskriva hur projektet har genomfort de dtgdrder som beréttigar till detta
hdégre understéd. Ange om samtliga projektaktiviteter anknyter till dessa insatser eller endast en

del av dem. Precisera de aktiviteter som endast delvis anknyter till insatserna.

Ange i "Projektets syfte” hur val projektets syfte har uppnétts. Ange hur val tidsschemat har hallit

och eventuella férandringar i schemat. Ange eventuella utmaningar i genomférandet av projektet.

Beskriv projektets fortskridande koncist i faltet “Bedémning av projektets fortskridande”.
Beskrivningen kan publiceras pd fondernas webbplats. Aven bland annat Europeiska kommissionen

kan anvanda beskrivningen i sin kommunikation.

Projektets mal och aktiviteter hamtas direkt fr&n ansokan. For respektive aktivitet ska du forst fylla
i faltet dar du beskriver de dtgdrder som vidtagits under rapporteringsperioden, framstegen med
att nd malet och om tidsschemat for mélet har hallit. I det andra faltet ska du beskriva de konkreta

resultat som uppndtts under rapporteringsperioden samt hur de verifierats och métts.

Om resultat anknyter till en aktivitet hdmtas de fran ansckan enligt den foérvalda installningen.
Redigera uppgifterna om resultaten enligt rapporteringsperiodens utfall genom att klicka pé
pennikonen. I Utfallsmangd ska du uppdatera utfallet for rapporteringsperioden. Om vissa resultat
i ansokan inte har implementerats under rapporteringsperioden, ska du ta bort den frdn rapporten
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genom att klicka pd X pa den relevanta raden. Du kan ocksé lagga till nya resultat som annu inte

var forutsedda under ansdkningsfasen.

Beskriv de kommunikationsdtgarder som vidtagits under rapporteringsperioden i faltet Vidtagna
kommunikationsatgarder. Fyll dven i informationen om hur projektets mélgrupp har natts under

rapporteringsperioden, om det ar frdga om ett AMIF-projekt.

5.5.3 Framskridande for upphandlingsprojekt

Om projektet pd basis av prioritering har beviljats forh6jd EU-finansiering, ska du i féltet “Insatser
som berattigar till stod” beskriva hur projektet har genomfort de dtgarder som beréttigar till detta
hdgre understéd. Ange om samtliga projektaktiviteter anknyter till dessa insatser eller endast en

del av dem. Precisera de aktiviteter som endast delvis anknyter till insatserna.

Ange i "Projektets syfte” hur val projektets syfte har uppnétts. Ange hur val tidsschemat har hallit

och eventuella forandringar i schemat. Ange eventuella utmaningar i genomférandet av projektet.

Beskriv projektets fortskridande koncist i faltet “Bedémning av projektets fortskridande”.
Beskrivningen kan publiceras pd fondernas webbplats. Aven bland annat Europeiska kommissionen

kan anvanda beskrivningen i sin kommunikation.

Under upphandlingsmal rapporteras om upphandlingsprojektets upphandlingar istéllet for
verksamhet. I faltet vars instruktionstext ar "Beskriv har vilka dtgarder som vidtagits under
rapporteringsperioden. Vilka framsteg gjordes mot malet under rapporteringsperioden? Haller
tidsschemat for malet?” ska utdver de dtgarder som vidtagits innehdlla hur upphandlingen har
framskridit under rapporteringsperioden och om tidsschemat for upphandlingen haller?

I det andra faltet beskrivs de konkreta resultat som uppnatts under rapporteringsperioden och hur

de kan verifieras och matas. Eventuella resultat laggs till.

Ange hur projektets malgrupp har ndtts under rapporteringsperioden, om det ar frdga om ett
AMIF-projekt. Beskriv de kommunikationsdtgarder som vidtagits under rapporteringsperioden i
faltet Vidtagna kommunikationsatgarder.

5.5.4 Fliken indikatorer

P& fliken Indikatorer ska du fylla i uppgifterna om alla indikatorer som valts i ansokan. Tidigare
rapporterade indikatorer far inte rapporteras en andra gang for att den kumulativa bergkningen av
systemet ska fungera korrekt. Ange aven andra tillampliga indikatorer. Om indikatorn ar indelad

34 /60



enligt kon ska all dldersgruppsinformation fyllas i enligt kon. Till exempel om det inte finns ndgra

man i en viss aldersgrupp alls, anges vardet noll i faltet.

Om indikatorn ar relaterad till deltagarnas upplevda nytta, fylls indikatorn i forst efter att respons
har mottagits. Om indikatorn till exempel a@r antalet personer som deltagit i utbildning, som tre
manader efter utbildningen rapporterar att de anvander de kunskaper och fardigheter som de

inhamtat under utbildningen, kan respons i arendet begaras forst tre ménader efter utbildningen.

Eventuella avvikelser anges i faltet Avvikelser i indikatorer. Systemet berdknar automatiskt det

kumulativa utfallet utifrdn inmatade indikatordata.

5.5.5 Fliken upphandlingar

Om projektet omfattar upphandlingar som Overstiger det nationella troskelvardet, ska du vid behov
uppdatera den information du lamnat under ansdkningsfasen. Om projektet inte genomfor
upphandlingar som Gverstiger det nationella troskelvardet finns det inget att rapportera pa denna

flik. Engdngsersattningsprojekt har inte denna flik.

Om en upphandling &ven 6verskrider EU-troskelvardet, ska du efter att avtalet ingatts lagga till
leverantdrens uppgifter: leverantérens namn, FO-nummer, verkliga dgare samt
leverantdrskontraktets datum, namn, referens och varde. De verkliga dgarnas namn och
fodelsedatum ska anges. Med verkliga dgare avses verkliga dgare och formanstagare enligt 5 och
7 § i lagen om férhindrande av penningtvatt och av finansiering av terrorism (444/2017). Verkliga

formanstagare, dvs. agare, ar foljande aktorer:

e En fysisk person som ager éver 25 procent direkt eller indirekt via ett annat
foretag.

e Styrelsemedlemmarna i en ideell férening.

e Styrelsemedlemmarna i religiésa samfund.

e Styrelsen och férvaltningsrddet i en stiftelse.

Om upphandlingen anvander underentreprenader med ett varde pa éver 50 000 euro, ska du vélja
Ja som svar pd frdgan och aven lagga till underleveranttrens uppgifter. Ange underleverantérens

namn, FO-nummer samt underleverantorskontraktets datum, namn, referens och varde.

Foga dven upphandlingsdokument som upprattats under rapporteringsperioden, till exempel ett
undertecknat kontrakt eller en publicerad upphandlingsannons. Klicka pd Lagg till bilaga vid
dokumenttypen. For narvarande kan endast en fil fogas till varje dokumenttyp, s3 om det till
exempel finns tva filer relaterade till kontraktet kan den andra laggas till i “"Annat
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upphandlingsdokument”. Om du inte kan bifoga alla nédvandiga filer, kan du efter att ha skickat

interimsrapporten ga till rapportinformationen genom att klicka pa rapporten.

BMVI23-1604

Rapportering Historik
Det finns redan en rapport for innevarande rapporteringsperiod.
Kommande rapporteringsperioder
Skapad Rapportnummer Periodens start + Periodens slut Deadline Typ
10.01.2023 2 01.01.2023 30.03.2023 15.04.2023 Interim Report
10.01.2023 3 01.04.2023 31.07.2023 15.08.2023 Final Report
1

Rapporter

Skapad den Arende Reporting period Status
[10.01 2023 REP0001210 01.09.2022 - 31.12.2022 Avgjord med positivt utfall

I vyn som Gppnas kan du bifoga resten av bilagorna pa fliken "Basfakta och bilagor” i rapporten.
Kontrollera att filnamnet tydligt anger vilken bilaga det ar innan du lagger till bilagor. Av filnamnet
ska det framga vilken upphandling det avser och vilket dokument det &r frdga om.

5.5.6 Fliken Horisontella principer

Svara forst Ja eller Nej pd frdgan om rattigheter och principer enligt EU:s stadga om de
grundlaggande rattigheterna. Ange darefter i textfaltet vilka férandringar som har intraffat i
efterlevhaden av de horisontella principerna under rapporteringsperioden jamfért med anstkan.
Forklara om dessa har omhandertagits i enlighet med stodbeslutet eller om det har skett

forandringar.

5.5.7 Fliken Inventeringsuppgifter

Valj pa fliken Inventeringsuppgifter om det under projektet har upphandlats anordningar eller

fordon eller byggts anlaggningar som ar vasentliga for sékerheten. Uppgifterna rapporteras i
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inventeringsuppgifterna nar en anordning har tagits emot eller en anlaggning blivit fardigstalld och

kostnaderna betalats. Lagg till uppgifterna om eventuella férvarv med Lagg till.

Ange respektive upphandling, eventuellt serienummer, placeringsplats, upphandlingsdatum,
upphandlingens vérde och beloppet av uppkomna och betalda utgifter. Om det &r frdga om
byggande av en anlaggning som ar vasentlig for sakerheten, avses med inkdpsdag
idrifttagningsdagen. Med upphandlingens varde avses det totala vardet. Det kan skilja sig fran
beloppet av uppkomna och betalda utgifter, om till exempel endast en del av anordningen
finansieras med EU-finansiering. Som belopp av uppkomna och betalda utgifter anges det belopp

som projektet orsakats.

5.5.8 Kostnadsutfall for upphandlingsprojekt (1 %)

Lagg till upphandlade anlaggningstillgdngar och fast egendom genom att klicka pa Lagg till. I
popup-fénstret som 6ppnas valjer du den aktuella egenskapen i faltet Kostnad. Valj “Annan” om
ratt alternativ inte ar tillgangligt. Till falten "Férklaring av kostnaden”, “Verklig nyttjandegrad i
projektet” och “Underliggande aktivitet for kostnaden” hamtas uppgifterna i allmanhet automatiskt

frdn ansdkan. Om du har valt "Annan” som kostnad ska du fylla i dessa uppgifter.

For anlaggningstillgdngar och fast egendom ska du alltid fylla i utfallet for rapporteringsperioden,
bokforingsverifikatnumren, det faktiska upphandlingspriset, det &r kostnaderna uppstod och
definitionen. Om nyttjandegraden ar 100 % anges samma belopp foér rapporteringsperioden och
det verkliga upphandlingspriset. Om den verkliga nyttjandegraden ar lagre anges hela
upphandlingspriset i det verkliga upphandlingsriset och ett eurobelopp beréknat utifrdn
nyttjandegraden i utfallet for rapporteringsperioden. Om till exempel upphandlingspriset &r 10 000
euro och den faktiska nyttjandegraden 50 %, ar utfallet for rapporteringsperioden 5 000 euro.

Nyttjandegraden ska rapporteras enligt den verkliga nyttjandegraden. Om anlaggningstillgangar
eller fast egendom har anskaffats med BMVI- eller ISF-understtéd, kan undantagsbestammelser i
fondférordningarna (artikel 13.14 i BMVI-férordningen och artikel 5.4 i ISF-férordningen) bli
tilldmpliga, varvid egendom dven kan anvandas for andra syften, men dock hoégst 30 % av den
totala nyttjandegraden. Om andelen som anvands for andra syften inte 6verstiger tilldtna 30 %
rapporteras 100 % som nyttjandegrad. Om nyttjandegraden daremot Gverskrider tilldtna 30 % ska
den overskjutande andelen dras av frdn den totala nyttjandegraden. Skriv i faltet Definition en

konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om det i Anlaggningstillgdngar och fast egendom finns flera objekt ska du lagga till dem genom

att klicka pa Lagg till. Genom understodsbeslutet faststaller man en obligatorisk anvandningstid for

37 /60



olika slag av anlaggningstillgdngar. De anlaggningstillgdngar som skaffats med stod ur fonden ska
anvandas i enlighet med understddsbeslutet inom denna tid. Ange om den anvandningstid som
faststallts i understddsbeslutet har beaktats. Du kan vid behov ange uppgifter i Ytterligare

information. Faltet ar gemensamt for alla rapporterade anlaggningstillgdngar och fast egendom.

Lagg sedan till eventuella 6vriga projektkostnader i punkten som ar reserverat fér dem genom att
klicka pd Lagg till. Dessa kan inkludera enstaka innehdllsmassiga kostnader for genomforandet av
projektet, sdsom hyreskostnader for utbildningslokaler eller upphandlat material och tillbehor for
evenemang. Valj kostnad och underliggande aktivitet for kostnaden. Beskriv ndrmare i faltet
"Forklaring av kostnaden” om det ar tomt. Fyll i utfallet i euro och anteckna
bokforingsverifikatnummer och &r d3 kostnaderna uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret
beskrivning av hur kostnaderna uppstétt. Vid behov kan du ange ytterligare information i faltet

som &r gemensamt for alla kostnader i punkten Ovriga projektkostnader.

Kostnader relaterade till kdpta tjanster laggs till i punkten som &r reserverad for dem med
funktionen Lagag till. Valj kostnad och underliggande aktivitet for kostnaden. Beskriv narmare i
faltet "Forklaring av kostnaden” om det ar tomt. Fyll i utfallet i euro och anteckna
bokforingsverifikatnummer och ar da kostnaderna uppkommit. Skriv i féltet Definition en konkret
beskrivning av hur kostnaderna uppstatt. Efter att du har lagt till alla képta tjanster kan du ange

ytterligare information om dem i punkten som ar reserverad for dem.

5.5.9 Kostnadsutfall for 7-procentsprojekt

Lagg till Ionekostnader genom att klicka pa Lagg till. Om Iénerna redovisas som enhetskostnader
ska uppgifterna for varje manad rapporteras separat for varje uppgift. Valj forst ratt uppgift i
menyn. Ange initialer eller annan identifierande uppgift fér den person som skétte uppgiften. Lagg
till den tidpunkt da uppgiften infordes i projektet. Valj mdnad for rapporterade kostnader. Ange
arbetstiden antingen i hela timmar, timmar och minuter eller endast i minuter. Om arbetstid
endast rapporteras i minuter, ska du valja rapportering i minuter innan du anger minuterna. Lagg

ocks3 till 8ret for kostnaderna.

Om I6ner redovisas som faktiska personalkostnader och om det finns flera befattningar, ska du
forst valja ratt befattning. Om lénekostnaderna &r relaterade till endast en befattning ar den
forvald. Specificera den person som skétt uppgiften med initialer eller en annan identifierande
faktor. Lagg till Idneutfallet utfall under rapporteringsperioden i euro. Procentandelen av den totala
arbetstiden behdver inte fyllas i, eftersom den anges automatiskt. Observera att vid redovisning av
faktiska lonekostnader for deltidsanstdllda beraknar systemet inte den faktiska I6nen frén den
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procentuella andelen, utan endast den procentuella andelen av de faktiska Iénekostnaderna som
hor till projektet ska redovisas. Lagg till bokforingsverifikatnummer och ér d& kostnaderna

uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om de redovisade I6nerna inkluderar semesterpenning eller 16n fér semestertiden, ska du ange om
de tjanats in under arbetet med projektet. Om den redovisade I6nen inte inkluderar

semesterpenning eller 16n for semestertiden behdver du inte svara pé frégan.

Det totala beloppet av alla redovisade l6ner hamtas automatiskt till faltet Totalt. Du kan ange
ytterligare information om I6nekostnaderna i faltet Ytterligare information nedanfor.

Lagg till eventuella 6vriga personalkostnader genom att klicka pd Lagg till. Valj vardet i menyn
"Kostnad” Ange utfallet under rapporteringsperioden i euro och foga bokféringsverifikatnumren.
Ange dret d3 kostnaderna uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur

kostnaderna uppstatt. Klicka pa Lagg till for att lagga till uppgifterna.

Summan av 6vriga personalkostnader anges i faltet Totalt. Ange vid behov kompletterande
information om 6vriga personalkostnader i faltet Ytterligare information. Den totala summan av

Idnekostnader och dvriga personalkostnader hamtas automatiskt till faltet Personalkostnader totalt.

Lagg till upphandlade anlaggningstillgdngar och fast egendom genom att klicka pa Lagg till. I
popup-fénstret som dppnas valjer du den aktuella egenskapen i faltet Kostnader. Valj "Annan” om
ratt alternativ inte ar tillgangligt. Till falten "Forklaring av kostnaden”, “Verklig nyttjandegrad i
projektet” och “Underliggande aktivitet for kostnaden” hamtas uppgifterna i allmanhet automatiskt

frdn ansdkan. Om du har valt "Annan” som kostnad ska du fylla i dessa uppgifter.

For anlaggningstillgdngar och fast egendom ska du alltid fylla i utfallet for rapporteringsperioden,
bokforingsverifikatnumren, det faktiska upphandlingspriset och det ar kostnaderna uppstod. Om
nyttjandegraden ar 100 % anges samma belopp for rapporteringsperioden och det verkliga
upphandlingspriset. Om den verkliga nyttjandegraden ar lagre anges hela upphandlingspriset i det
verkliga upphandlingsriset och ett eurobelopp berdknat utifrdn nyttjandegraden i utfallet for
rapporteringsperioden. Om till exempel upphandlingspriset ar 10 000 euro och den faktiska

nyttjandegraden 50 %, ar utfallet for rapporteringsperioden 5 000 euro.

Nyttjandegraden ska rapporteras enligt den verkliga nyttjandegraden. Om anlaggningstillgdngar
eller fast egendom har anskaffats med BMVI- eller ISF-understdd, kan undantagsbestammelser i
fondférordningarna (artikel 13.14 i BMVI-férordningen och artikel 5.4 i ISF-férordningen) bli
tilldmpliga, varvid egendom dven kan anvandas for andra syften, men dock hoégst 30 % av den
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totala nyttjandegraden. Om andelen som anvands for andra syften inte Gverstiger tilldtna 30 %
rapporteras 100 % som nyttjandegrad. Om nyttjandegraden daremot Gverskrider tilldtna 30 % ska
den Overskjutande andelen dras av frén den totala nyttjandegraden. Skriv i faltet Definition en

konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om det i Anlaggningstillgdngar och fast egendom finns flera objekt ska du lagga till dem genom
att klicka pa Lagg till. Genom understodsbeslutet faststaller man en obligatorisk anvandningstid for
olika slag av anlaggningstillgdngar. De anlaggningstillgdngar som skaffats med stod ur fonden ska
anvandas i enlighet med understddsbeslutet inom denna tid. Ange om den anvandningstid som
faststallts i understddsbeslutet har beaktats. Du kan vid behov ange uppgifter i Ytterligare

information. Faltet ar gemensamt for alla rapporterade anldaggningstillgdngar och fast egendom.

Lagg till resekostnaderna for projektet genom att klicka pd Lagg till. Lagg till uppgifterna om
respektive resa och person separat. Valj kostnad och underliggande aktivitet fér kostnaden. Ange
destination och tidpunkt for resan samt resesatt och initialer eller annat identifieringssatt for de
personer som deltog i resan i faltet Definition. Om all information inte far plats i faltet Definition
anger du resten av informationen i faltet Ytterligare information. Ange utfallet for
rapporteringsperioden i euro, bokféringsverifikatnummer och ér dd kostnaderna uppkommit. I
faltet Ytterligare information kan du aven lagga till annan ytterligare information om alla
redovisade resekostnader. Ange tydligt vilka resekostnader informationen galler.

Lagg sedan till eventuella 6vriga projektkostnader i punkten som ar reserverat fér dem genom att
klicka pa Lagg till. Dessa kan inkludera enstaka innehdllsmassiga kostnader for genomférandet av
projektet, sdsom hyreskostnader for utbildningslokaler eller upphandlat material och tillbehor for
evenemang. Valj kostnad och underliggande aktivitet for kostnaden. Beskriv narmare i faltet
"Forklaring av kostnaden” om det ar tomt. Fyll i utfallet i euro och anteckna
bokforingsverifikatnummer och &r da kostnaderna uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret
beskrivning av hur kostnaderna uppstatt. Vid behov kan du ange ytterligare information i faltet

som &r gemensamt for alla kostnader i punkten Ovriga projektkostnader.

Kostnader relaterade till kdpta tjanster laggs till i punkten som ar reserverad for dem med
funktionen Lagag till. Valj kostnad och underliggande aktivitet for kostnaden. Beskriv narmare i
faltet "Forklaring av kostnaden” om det ar tomt. Fyll i utfallet i euro och anteckna
bokféringsverifikatnummer och ar da kostnaderna uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret
beskrivning av hur kostnaderna uppstatt. Efter att du har lagt till alla kopta tjanster kan du ange

ytterligare information om dem i punkten som ar reserverad for dem.
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5.5.10 Kostnadsutfall for 40-procentsprojekt

Lagg till Ionekostnader genom att klicka pd Lagg till. Om Iénerna redovisas som enhetskostnader
ska uppgifterna for varje manad rapporteras separat for varje uppgift. Valj forst ratt uppgift i
menyn. Ange initialer eller annan identifierande uppgift fér den person som skétte uppgiften. Lagg
till den tidpunkt da uppgiften infordes i projektet. Valj mdnad for rapporterade kostnader. Ange
arbetstiden antingen i hela timmar, timmar och minuter eller endast i minuter. Om arbetstid
endast rapporteras i minuter, ska du valja rapportering i minuter innan du anger minuterna. Lagg

ocks3 till 8ret for kostnaderna.

Om léner redovisas som faktiska personalkostnader och om det finns flera befattningar, ska du
forst valja ratt befattning. Om lénekostnaderna ar relaterade till endast en befattning ar den
forvald. Specificera den person som skott uppgiften med initialer eller en annan identifierande
faktor. Lagg till Idneutfallet utfall under rapporteringsperioden i euro. Procentandelen av den totala
arbetstiden behdver inte fyllas i, eftersom den anges automatiskt. Observera att vid redovisning av
faktiska lénekostnader for deltidsanstéllda beraknar systemet inte den faktiska I6nen fran den
procentuella andelen, utan endast den procentuella andelen av de faktiska Iénekostnaderna som
hor till projektet ska redovisas. Lagg till bokféringsverifikatnummer och dr d& kostnaderna
uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om de redovisade I6nerna inkluderar semesterpenning eller 16n fér semestertiden, ska du ange om
de tjanats in under arbetet med projektet. Om den redovisade I6nen inte inkluderar

semesterpenning eller 16n for semestertiden behdver du inte svara pa fragan.

Det totala beloppet av alla redovisade l6ner hamtas automatiskt till faltet Totalt. Du kan ange

ytterligare information om lénekostnaderna i faltet Ytterligare information nedanfor.

Lagg till eventuella 6vriga personalkostnader genom att klicka pa Lagg till. Valj vardet i menyn
"Kostnad” Ange utfallet under rapporteringsperioden i euro och foga bokféringsverifikatnumren.
Ange &ret da kostnaderna uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur
kostnaderna uppstatt. Klicka pa Lagg till for att lagga till uppgifterna.

Summan av 6vriga personalkostnader anges i faltet Totalt. Ange vid behov kompletterande
information om &vriga personalkostnader i faltet Ytterligare information. Den totala summan av

I6nekostnader och dvriga personalkostnader hamtas automatiskt till faltet Personalkostnader totalt.
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5.5.11 Kostnadssammanstallning for 7- och 40-procentsprojekt samt
upphandlingsprojekt

All information p3 fliken Kostnadssammanstéllning hamtas automatiskt fran denna rapport och

eventuella tidigare rapporter. P& denna flik beh6ver uppgifter sdledes inte anges.

5.5.12 Kostnadssammanstallning for engangsersattningsprojekt
Engdngsersattningsprojekt saknar fliken "Kostnadsutfall”, och darfor anges de relevanta
uppgifterna i kostnadssammanstallningen for projektet. Valj de aktiviteter som rapporteras. Om du
rapporterar en aktivitet ska du ocksd vélja &r d& kostnaderna uppkommit.

5.5.13 Fliken finansiering
Valj forst om projektet genererade intakter under rapporteringsperioden. Om projektet har
genererat intakter, kan du lagga till informationen med Lagg till eller redigera forvalda

informationen fran ansodkan.

Uppdatera darefter informationen om egenfinansiering frdn anstkan sd att beloppen motsvarar
laget for rapporteringsperioden. Om finansieringsuppgifter har hamtats till rapporteringsblanketten
frdn en sddan enhet som inte &r aktuell under denna rapporteringsperiod, ska du radera
finansidaren genom att klicka pd X. Om projektet har fatt oférutsedd finansiering, ska du lagga till
finansidaren genom att klicka pa Lagg till och som typ av finansiering vélja oférutsedd finansiering.
Om du inte uppdaterar eller Iagger till uppgifterna kan kontrollrutan visa NaN. Innan

interimsrapporten skickas ska kontrollrutan visa noll.

Om projektet har dverféringsmottagare, ska du lagga till beloppet som dverférts till mottagaren
under rapporteringsperioden genom att klicka p& pennikonen bredvid mottagaren. I faltet
Ytterligare information kan du ange ytterligare information om uppgifterna pa sidan.

5.5.14 Fliken Undertecknande av ansokan

Intyga informationen relaterad till rapporten och den s6kande organisationen pd underskriftssidan i

ansokan. Underteckna och skicka in rapporten genom att klicka pd “Skicka anstkan”.

Om du inte har fullmakt att skicka dokumentet fér handlaggning, ska du klicka p& "Spara och
fortsatt senare” och be personen med underskriftsfullmakt intyga uppgifterna och skicka

rapporten.
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5.5.15 Foga bilagor till interimsrapporter

Bilagorna till ansdkan, med undantag av upphandlingsdokumenten, léggs i forsta hand till p&
rapportens egen flik kontakt och bilagor. De kan laggas till antingen genast efter det att rapporten
for forsta gdngen har sparats som ett utkast eller forst efter det att halvtidsrapporten har sants.
Klicka pa fliken rapportering och tryck pa rapporten for att ga till uppgifterna i rapporten. For varje
upphandlingsdokument finns en egen lagringsplats pa fliken upphandling.

BMVI23-1604

Rapportering

Det finns redan en rapport for innevarande rapporteringsperiod

Kommande rapporteringsperioder

Skapad Rapportnummer Periodens start ¢ Periodens slut Deadline Typ
10.01.2023 2 01.01.2023 30.03.2023 15.04.2023 Interim Report
10.01.2023 3 01.04.2023 31.07.2023 15.08.2023 Final Report
1
Rapporter
Skapad den Arende Reporting period Status
[10 01.2023 REP0001210 01.09.2022 - 31.12.2022 Avgjord med positivt utfall ]

Ga till fliken Kontakt och bilagor i vyn som 6ppnas. Kontrollera att filnamnet tydligt anger vilken
bilaga det ar innan du lagger till bilagor. En narmare teknisk anvisning om fogande av bilagor finns
har.

5.5.16 Foga bilagor till interimsrapporten — sakerhetsklassificerad och
sekretessbelagd information

Om det &r nédvandigt att till mellanrapporten foga sddana bilagor som innehdller sekretessbelagd
information, ska uppgiften om tilldgget av sekretessbelagd information meddelas i samband med
undertecknandet. Om du har lagt till en eller flera bilagor som innehdller sekretessbelagd
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information, svara "Ja” pa frdgan pa signatursidan och bifoga bilagorna.
Bilagor ©

« Undertecknade finansieringsfoérbindelser fran alla projektets finansiarer (Gverféringsmottagare, dvs. projektpartner/annan privat eller x
offentlig finansiar)

« Om understddstagaren ar en privatrattslig juridisk person, ska man ocksa I&mna in de tvd senaste boksluten, som innehaller
balansrakning, resultatrékning och verksamhetsberattelse. Om det &r frdga om en organisation som nyligen har inrattats och som annu
inte har bokslutsinformation, ska man I&mna in en annan redogdrelse fér organisationens ekonomiska situation.

* | samband med underskriften har det lagts till en bilaga eller flera bilagor som innehdller sekretessbelagda uppgifter. @

Exempelvis myndigheters sekretessbelagda handlingar definieras i detalj i 24 § i offentlighetslagen eller i speciallagstiftningen. *

Ja Nej

Bilagor

Slapp filerna har

Om det &r nédvandigt att till mellanrapporten foga sadana bilagor som innehaller
sakerhetsklassificerad information, sdands de via tjansten for sdker e-post till inrikesministeriets

registratorskontor p& adressen kirjaamo.sm@gov.fi. Foljebrevet ska innehalla foljande uppgifter:

* Projektets/verksamhetens namn

e Projektets eller verksamhetens nummer som syns i understddsbeslutet, dvs. t.ex.
VN/17542/2022 eller VN/17560/2022. ANM.: Inga projektnummer FRAN AMIF, BMVI eller
ISF enligt EUSA2 eftersom registratorskontoret inte anvander EUSA2.

« Uppgift om att det ar frdga om en eller flera bilagor och vilken handling det ar frdga om. Till
exempel "bifogar vi en bilaga till den forsta halvtidsrapporten,”

« Information om att handlingarna i frdga innehdller sakerhetsklassificerad information. Till

exempel: "Det bifogade kontraktet ar sdkerhetsklassificerat, eftersom det innehdller
leverantdrens affarshemligheter.”

e Du kan ocksd ange att det ar frdga om ett dokument som hanfor sig till EUSA-fonderna eller
namna fonden i frdga. Detta ar dock inte nédvandigt.

Vid behov kan Ni anvénda sidan https://turvaviesti.gov.fi/ for att skicka saker e-post.
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5.6 Upprattande av interimsrapporter: operativt stod

I detta avsnitt finns instruktioner fér upprattande av interimsrapporter om operativt stod. En

interimsrapport kan upprattas om féljande villkor ar uppfyllda:

e Rapporteringsperioden for den aktuella rapporten pdgar eller har avslutats, men
den utsatta tiden for att uppratta rapporten har énnu inte gatt ut. Om den sista
dagen for inlamnandet av rapporten infaller pd en helgdag, l6rdag,
sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton eller midsommarafton, fortgdr
tidsfristen for inlamnandet till féljande vardag kl. 23:59.

e Sdvida det inte &r frdga om den forsta interimsrapporten, kan du uppratta en
rapport forst efter att betalningsbeslutet for foregdende interimsrapport har
fattats och tidsfristen for rattelseyrkande (33 dagar) har gatt ut.

e Rapporten kan upprattas av en person som ar kontaktperson for projektet. Hen
kan spara rapporten i systemet som utkast och en person med
underskriftsfullmakt kan skicka ivag den.

e Rapporten kan skickas av en person som ar kontaktperson for projektet och som

har underskriftsfullmakt.

Paborja upprattandet av rapporten genom att ga till projektinformationen och dar vélja fliken
Rapportering. Nar det gar att upprétta en rapport ser du rubriken "Uppratta rapport for
innevarande/kommande rapporteringsperiod”. Narmare information om den rapport som ska
upprattas finns under rubriken: Period som rapporten galler, om det ar en interimsrapport eller en
slutrapport samt tidsfrist. Du kan p&borja upprattandet av rapporten genom att klicka pd "Uppratta

rapport” under rubriken.

En interimsrapport med flera flikar 6ppnas for ifyllande. Uppgifter som hamtas automatiskt fran
ansokan och som du inte kan redigera visas mot en gra bakgrund. Kontouppgifter fogas inte till i
rapporten, eftersom de hamtas direkt fran organisationens uppgifter i systemet, men vid behov ka

de andras innan rapporten skickas.

e Narmare tekniska anvisningar for anvandning av flikar finns i avsnittet om flikar i

denna anvisning.
e Du kan ldasa mer om uppgifter och datumfalt som fogas med funktionen Lagg till i

avshnittet med tekniska tips.

e Anvisningar om andring av organisationens kontouppgifter finns i ett separat

avsnitt.
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Interimsrapporter om operativt stod kan fyllas i pa samma satt oavsett fond, med undantag for

fliken Kostnadsutfall. Pa fliken Kostnadsutfall finns ett separat underavsnitt om respektive fond.

5.6.1 Uppgifter om understodstagaren

Det finns ingen information att fylla i pa fliken eftersom all information kommer frdn ansékan.

5.6.2 Framsteg

Rapportera for varje anvandningsobjekt for operativt stod hur dtgarderna enligt stodbeslutet har

vidtagits. Beskriv ocksd eventuella utmaningar i genomférandet av verksamheten.

Beskriv verksamhetens framsteg under rapporteringsperioden. Gor detta kortfattat. Beskrivningen
kan publiceras p& fondernas webbplats. Aven bland annat Europeiska kommissionen kan anviénda
beskrivningen i sin kommunikation. Beskriv vilket mervarde aktiviteterna hittills har medfort
jamfort med utgangslaget.

Beskriv de genomférda kommunikationsatgarderna for verksamheten. Beskriv med vilka konkreta
medel skyldigheterna relaterade till synligheten av det stéd som erhdllits fran Europeiska unionen

har fullgjorts.

5.6.3 Indikatorer

P& fliken Indikatorer ska du fylla i uppgifterna om alla indikatorer som valts i ansékan. Ange éven
andra tillampliga indikatorer. Om indikatorn &r indelad enligt kén ska all dldersgruppsinformation
fyllas i enligt kon. Tidigare rapporterade indikatore far inte rapporteras pa nytt, eftersom systemet
automatiskt berdknar det kumulativa antalet. Till exempel om det inte finns ndgra man i en viss

dldersgrupp alls, anges vardet noll i faltet.

Om indikatorn ar relaterad till deltagarnas upplevda nytta, fylls indikatorn i forst efter att respons
har mottagits. Om indikatorn till exempel dr antalet personer som deltagit i utbildning, som tre
manader efter utbildningen rapporterar att de anvander de kunskaper och fardigheter som de

inhamtat under utbildningen, kan respons i arendet begaras forst tre manader efter utbildningen.

Eventuella avvikelser anges i faltet Avvikelser i indikatorer. Systemet beraknar automatiskt det
kumulativa utfallet utifrdn inmatade indikatordata.

5.6.4 Upphandling
Om projektet omfattar upphandlingar som Overstiger det nationella troskelvardet, ska du vid behov

uppdatera den information du lamnat under ansdkningsfasen. Om en upphandling 6verskrider EU-
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troskelvardet, ska du efter att avtalet ingatts lagga till leverantorens uppgifter: leverantdrens
namn, FO-nummer, verkliga dgare samt leverantdrskontraktets datum, namn, referens och varde.
De verkliga agarnas namn och fédelsedatum ska anges. Med verkliga agare avses verkliga dgare
och férménstagare enligt 5 och 7 § i lagen om forhindrande av penningtvétt och av finansiering av

terrorism (444/2017). Verkliga formanstagare, dvs. dgare, ar foljande aktorer:

e En fysisk person som ager éver 25 procent direkt eller indirekt via ett annat
foretag.

e Styrelsemedlemmarna i en ideell férening.

e Styrelsemedlemmarna i religiésa samfund.

e Styrelsen och forvaltningsrddet i en stiftelse.

Om upphandlingen anvander underentreprenader med ett varde pa éver 50 000 euro, ska du dven
Iagga till underleverantdrens uppgifter. Ange underleverantdérens namn, FO-nummer samt

underleverantorskontraktets datum, namn, referens och varde.

Foga aven upphandlingsdokument som upprattats under rapporteringsperioden, till exempel ett
undertecknat kontrakt eller en publicerad upphandlingsannons. Klicka pd L&gg till bilaga vid
dokumenttypen. For narvarande kan endast en fil fogas till varje dokumenttyp, s3 om det till
exempel finns tva filer relaterade till kontraktet kan den andra laggas till i “Annat
upphandlingsdokument”. Om du inte kan bifoga alla nédvandiga filer, kan du efter att ha skickat

interimsrapporten ga till rapportinformationen genom att klicka pa rapporten.
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BMVI23-1604

Rapportering Historik

Det finns redan en rapport for innevarande rapporteringsperiod.

Kommande rapporteringsperioder

Skapad Rapportnummer Periodens start + Periodens slut Deadline Typ
10.01.2023 2 01.01.2023 30.03.2023 15.04.2023 Interim Report
10.01.2023 3 01.04.2023 31.07.2023 15.08.2023 Final Report
1
Rapporter
Skapad den Arende Reporting period Status
[10.01.2023 REP0001210 01.09.2022 - 31.12.2022 Avgjord med positivt utfall

I vyn som 6ppnas kan du bifoga resten av bilagorna pa fliken Basfakta och bilagor i rapporten.
Kontrollera att filnamnet tydligt anger vilken bilaga det ar innan du lagger till bilagor, dvs. till vilken

upphandling det anknyter och vilket dokument det &r frdga om.

5.6.5 Horisontella principer

Svara forst Ja eller Nej pa frdgan om rattigheter och principer enligt EU:s stadga om de
grundlaggande rattigheterna. Ange darefter i textfaltet vilka férandringar som har intraffat i
efterlevhaden av de horisontella principerna under rapporteringsperioden jamfort med anstkan.
Forklara om dessa har omhandertagits i enlighet med stodbeslutet eller om det har skett

forandringar.

5.6.6 Inventeringsuppgifter

Valj pa fliken Inventeringsuppgifter om det under projektet har upphandlats anordningar eller
fordon eller byggts anlaggningar som ar vasentliga for sakerheten. Uppgifterna rapporteras i
inventeringsuppgifterna nar en anordning har tagits emot eller en anléaggning blivit fardigstalld och
kostnaderna betalats. Lagg till uppgifterna om eventuella férvarv med Lagg till.
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Ange respektive upphandling, eventuellt serienummer, placeringsplats, upphandlingsdatum,
upphandlingens vérde och beloppet av uppkomna och betalda utgifter. Om det &r frdga om
byggande av en anlaggning som ar vasentlig for sakerheten, avses med inkdpsdag
idrifttagningsdagen. Med upphandlingens vérde avses det totala vardet. Det kan skilja sig fran
beloppet av uppkomna och betalda utgifter, om till exempel endast en del av anordningen
finansieras med EU-finansiering. Som belopp av uppkomna och betalda utgifter anges det belopp

som verksamheten orsakats.

5.6.7 Kostnadsutfall for operativt stod (AMIF)

Lagg till Ionekostnader genom att klicka pd Lagg till. Om Iénerna redovisas som enhetskostnader
ska uppgifterna foér varje manad rapporteras separat for varje uppgift. Valj forst ratt uppgift i
menyn. Ange initialer eller annan identifierande uppgift for den person som skétte uppgiften. Lagg
till den tidpunkt d3 uppgiften infordes i projektet. Valj ménad for rapporterade kostnader. Ange
arbetstiden antingen i hela timmar, timmar och minuter eller endast i minuter. Om arbetstid
endast rapporteras i minuter, ska du valja rapportering i minuter innan du anger minuterna. Lagg

ocksa till dret for kostnaderna.

Om léner redovisas som faktiska personalkostnader och om det finns flera befattningar, ska du
forst valja ratt befattning. Om lénekostnaderna ar relaterade till endast en befattning ar den
forvald. Specificera den person som skott uppgiften med initialer eller en annan identifierande
faktor. Lagg till Idneutfallet utfall under rapporteringsperioden i euro. Procentandelen av den totala
arbetstiden behdver inte fyllas i, eftersom den anges automatiskt. Observera att vid redovisning av
faktiska lénekostnader for deltidsanstéallda beraknar systemet inte den faktiska I6nen fran den
procentuella andelen, utan endast den procentuella andelen av de faktiska Iénekostnaderna som
hor till projektet ska redovisas. Lagg till bokféringsverifikatnummer och dr d& kostnaderna
uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om de redovisade I6nerna inkluderar semesterpenning eller 16n fér semestertiden, ska du ange om
de tjanats in under arbetet med projektet. Om den redovisade I6nen inte inkluderar

semesterpenning eller 16n for semestertiden behéver du inte svara pé fragan.

Det totala beloppet av alla redovisade I6ner hamtas automatiskt till faltet Totalt. Du kan ange
ytterligare information om l6nekostnaderna i faltet Ytterligare information nedanfor.

Ange kostnaderna for tjansterna genom att klicka pa Lagg till. Kostnaderna for tjanster kan till
exempel inkludera underhadll eller reparation av utrustning, sdsom informations- och

kommunikationssystem, eller underhall eller reparation av infrastruktur. Ange i faltet Definition vad
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kostnaderna for tjansten bestar av och vaélj det anvandningsobjekt som kostnaden &r relaterad till.
Ange utfallet for rapporteringsperioden i euro, bokféringsverifikatnummer och ar d& kostnaderna
uppkommit. Aven den verkliga nyttjandegraden i projektet &r en obligatorisk uppgift, &ven om 100

% ar forvald.

5.6.8 Kostnadsutfall for operativt stod (BMVI)

Rapportera I6nekostnader genom att klicka pa Lagg till. Observera att personalkostnaderna for

omfattande informationssystem relaterade till operativt stdd redovisas i eget avsnitt.

Om l6nerna redovisas som enhetskostnader ska uppgifterna for varje manad rapporteras separat
for varje uppgift. Valj forst ratt uppgift i menyn. Ange initialer eller annan identifierande uppgift for
den person som skétte uppgiften. Lagg till den tidpunkt da uppgiften inférdes i projektet. Valj
méanad for rapporterade kostnader. Ange arbetstiden antingen i hela timmar, timmar och minuter
eller endast i minuter. Om arbetstid endast rapporteras i minuter, ska du valja rapportering i

minuter innan du anger minuterna. Lagg ocksa till dret for kostnaderna.

Om léner redovisas som faktiska personalkostnader och om det finns flera befattningar, ska du
forst valja ratt befattning. Om l6nekostnaderna ar relaterade till endast en befattning ar den
forvald. Specificera den person som skott uppgiften med initialer eller en annan identifierande
faktor. Lagg till Idneutfallet utfall under rapporteringsperioden i euro. Procentandelen av den totala
arbetstiden behdver inte fyllas i, eftersom den anges automatiskt. Observera att vid redovisning av
faktiska lonekostnader for deltidsanstdllda beraknar systemet inte den faktiska I6nen frédn den
procentuella andelen, utan endast den procentuella andelen av de faktiska I6nekostnaderna som
hor till projektet ska redovisas. Lagg till bokforingsverifikatnummer och dr d& kostnaderna
uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om de redovisade I6nerna inkluderar semesterpenning eller 16n fér semestertiden, ska du ange om
de tjanats in under arbetet med projektet. Om den redovisade I6nen inte inkluderar

semesterpenning eller 16n for semestertiden behéver du inte svara pa fragan.

Det totala beloppet av alla redovisade l6ner hamtas automatiskt till faltet Totalt. Du kan ange

ytterligare information om I6nekostnaderna i faltet Ytterligare information nedanfér.

Rapportera eventuella kostnader for underhdll eller reparation av utrustning och infrastruktur en at
gangen genom att klicka pd Lagg till. Ange i faltet Definition vilka kostnader det &r frdga om. Valj
det anvandningsobjekt for operativt stod till vilket kostnaden anknyter. Ange verklig nyttjandegrad
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i projektet, utfall under rapporteringsperioden i euro, bokféringsverifikatnummer och ar da

kostnaderna uppkommit klicka pd Lagg till.

Rapportera eventuella kostnader for tjanster en &t gdngen genom att klicka pa Lagg till. Ange i
faltet Definition vilka kostnader det &r frdga om. Valj det anvandningsobjekt for operativt stod till
vilket kostnaden anknyter. Ange verklig nyttjandegrad i projektet, utfall under
rapporteringsperioden i euro, bokforingsverifikatnummer och ér d& kostnaderna uppkommit klicka

pd Lagg till.

Om det sarskilda malet for det operativa stodet ar sarskilt mél 1, dvs. granssakerhet, ska du aven
rapportera de operativa kostnaderna en 3t gédngen genom att klicka pd Lagg till. Ange i faltet
Definition vilka kostnader det ar frdga om. Valj det anvandningsobjekt for operativt stdd till vilket
kostnaden anknyter. Ange verklig nyttjandegrad i projektet, utfall under rapporteringsperioden i
euro, bokforingsverifikatnummer och 3r d& kostnaderna uppkommit klicka pd Lagg till.

Rapportera eventuella kostnader relaterade till fast egendom, inklusive hyreskostnader och
avskrivningar, en at gangen genom att klicka pa Lagg till. Ange i faltet Definition vilka kostnader
det ar frdga om. Valj det anvandningsobjekt for operativt stod till vilket kostnaden anknyter. Ange
verklig nyttjandegrad i projektet, utfall under rapporteringsperioden i euro,
bokforingsverifikatnummer och &r da kostnaderna uppkommit klicka pa Lagg till. Observera att
kostnaderna for uthyrning av sakra lokaler for storskaliga informationssystem relaterade till

operativt stéd redovisas langre ner.

Om det &r frdga om operativt stod for storskaliga informationssystem, ska du rapportera
relaterade personalkostnader och kostnader fér administration av informationssystemen och

hyrning av sdkra lokaler i egna punkter.

5.6.9 Kostnadsutfall for operativt stod (ISF)

Lagg till Ionekostnader genom att klicka pa Lagg till. Om I6nerna redovisas som enhetskostnader
ska uppgifterna for varje manad rapporteras separat for varje uppgift. Valj forst ratt uppgift i
menyn. Ange initialer eller annan identifierande uppgift fér den person som skétte uppgiften. Lagg
till den tidpunkt da uppgiften infordes i projektet. Valj manad for rapporterade kostnader. Ange
arbetstiden antingen i hela timmar, timmar och minuter eller endast i minuter. Om arbetstid
endast rapporteras i minuter, ska du valja rapportering i minuter innan du anger minuterna. Lagg

ocksa till 3ret for kostnaderna.
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Om léner redovisas som faktiska personalkostnader och om det finns flera befattningar, ska du
forst valja ratt befattning. Om l6nekostnaderna ar relaterade till endast en befattning ar den
forvald. Specificera den person som skott uppgiften med initialer eller en annan identifierande
faktor. Lagg till Idneutfallet utfall under rapporteringsperioden i euro. Procentandelen av den totala
arbetstiden behdver inte fyllas i, eftersom den anges automatiskt. Observera att vid redovisning av
faktiska lonekostnader for deltidsanstéllda beraknar systemet inte den faktiska I6nen fran den
procentuella andelen, utan endast den procentuella andelen av de faktiska lonekostnaderna som
hor till projektet ska redovisas. Lagg till bokforingsverifikatnummer och ér d& kostnaderna

uppkommit. Skriv i faltet Definition en konkret beskrivning av hur kostnaderna uppstatt.

Om de redovisade I6nerna inkluderar semesterpenning eller 16n fér semestertiden, ska du ange om
de tjanats in under arbetet med projektet. Om den redovisade I6nen inte inkluderar

semesterpenning eller 16n for semestertiden behdver du inte svara pé frégan.

Det totala beloppet av alla redovisade I6ner hamtas automatiskt till faltet Totalt. Du kan ange
ytterligare information om lénekostnaderna i faltet Ytterligare information nedanfor.

Om sarskilt mal 1 "Forbattrat informationsutbyte" valjs i operativt stod, ska du lagga till
information om underhadll och stodtjanster for viktiga EU-relaterade och nationella informations-
och kommunikationssystem. Borja med att klicka pa Lagg till. Ange i faltet Definition vad
kostnaderna for tjansten bestar av och valj det anvandningsobjekt som kostnaden &r relaterad till.
Ange utfallet fér rapporteringsperioden i euro, bokféringsverifikatnummer och ar d& kostnaderna
uppkommit. Aven den verkliga nyttjandegraden i projektet &r en obligatorisk uppgift, &ven om 100

% ar forvald.

Om sérskilt m8l 2 “Okning av operativt samarbete” eller sarskilt mél 3 “Férbattrad férmaga att
bekampa och férebygga brott” valjs i operativt stéd, ska du lagga till information om
underhdllstjanster for teknisk utrustning eller fordon som anvands for att forebygga, upptécka och
utreda allvarlig och organiserad brottslighet som éverskrider nationsgranser. Lagg till uppgifterna
om varje underhdlistjanst genom att klicka pd L&gg till. Ange i faltet Definition vad kostnaderna for
tjansten bestdr av och vélj det anvandningsobjekt som kostnaden ar relaterad till. Ange utfallet for
rapporteringsperioden i euro, bokféringsverifikatnummer och &r dd kostnaderna uppkommit. Aven
den verkliga nyttjandegraden i projektet ar en obligatorisk uppgift, aven om 100 % &r férvald.

5.6.10 Sammanfattning av projektets kostnader

All information pa fliken Kostnadssammanstéllning hamtas automatiskt fran denna rapport och

eventuella tidigare rapporter. P& denna flik beh6ver uppgifter sdledes inte anges.
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5.6.11 Finansiering

Valj forst om projektet genererade intakter under rapporteringsperioden. Om projektet har
genererat intdkter, ska du ange dem genom att klicka pa Léagg till.

Om projektet har fatt oforutsedd finansiering, ska du lagga till finansiaren genom att klicka pa
Lagg till. Nar det galler oférutsedd finansiering anges om det ar offentlig eller privat finansiering,
finansidrens organisation och belopp av oférutsedd finansiering i euro. Det ar inte nddvandigt att
fylla i bade falten Namn och Organisation om det inte beh6vs for att klargéra den oforutsedda

finansieringen.

Om projektet har éverféringsmottagare, ska du lagga till beloppet som dverforts till mottagaren
under rapporteringsperioden genom att klicka pa pennikonen bredvid mottagaren och ange

uppgiften i faltet “Overféringsbelopp under rapporteringsperioden (€)”.

I faltet Ytterligare information kan du ange ytterligare information om uppgifterna pa sidan.

5.6.12 Undertecknande av ansokan

Intyga informationen relaterad till rapporten och den s6kande organisationen pd underskriftssidan i

ansokan. Underteckna och skicka in rapporten genom att klicka pa “Skicka ansokan”.

Om du inte har fullmakt att skicka dokumentet for handlaggning, ska du klicka p& “Spara och
fortsatt senare” och be personen med underskriftsfullmakt intyga uppgifterna och skicka
rapporten.

5.6.13 Foga bilagor till interimsrapporter

Bilagor till ans6kan, med undantag fér upphandlingsdokument, laggs till forst efter att
interimsrapporten har skickats. Ga till rapportinformationen genom att g4 till fliken Rapportering
fran projektet och klicka pa rapporten.
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BMVI23-1604

Rapportering Historik

Det finns redan en rapport for innevarande rapporteringsperiod.

Kommande rapporteringsperioder

Skapad Rapportnummer Periodens start + Periodens slut Deadline Typ
10.01.2023 2 01.01.2023 30.03.2023 15.04.2023 Interim Report
10.01.2023 3 01.04.2023 31.07.2023 15.08.2023 Final Report
1
Rapporter
Skapad den Arende Reporting period Status
[10.01.2023 REP0001210 01.09.2022 - 31.12.2022 Avgjord med positivt utfall

Ga till fliken Basfakta och bilagor i vyn som 6ppnas. Kontrollera att filnamnet tydligt anger vilken
bilaga det ar innan du lagger till bilagor. En narmare teknisk anvisning om fogande av bilagor finns

hér.

Om det &r nédvandigt att till mellanrapporten foga sddana bilagor som innehadller sekretessbelagd
information, ska uppgiften om tilldgget av sekretessbelagd information meddelas i samband med
undertecknandet. Om du har lagt till en eller flera bilagor som innehaller sekretessbelagd

information, svara "ja” pa frdgan pa signatursidan och bifoga bilagorna.

5.7 Upprattande av slutrapport

Slutrapporten kan utarbetas nar ett betalningsbeslut har fattats for den féregdende
mellanrapporten och tidsfristen for begaran om omprévning (33 dagar) har 16pt ut.

Slutrapporten utarbetas i tvd faser. Den forsta fasen ar halvtidsrapporten for den sista
rapporteringsperioden och den andra fasen ar en slutrapport som sammanstaller hela projektet.
Aven om ifyllandet gérs i tvd faser, sinds slutrapporten p& en g&ng och den behandlas ocksd som
en helhet. Det ar mojligt att rora sig mellan faserna i slutrapporten, men det ar skal att forst fylla i
uppgifterna i den sista mellanrapporten s& noggrant som mdajligt, eftersom slutrapporten
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sammanstaller projektets kumulativa information om alla mellanrapporter som redan har

rapporterats samt om den senaste rapporteringsperioden.

Slutrapporten kommer att uppréttas tillsammans med den sista interimsrapporten, sa att
rapporterna uppréttas i tva delar: som interimsrapport och slutrapport, men de skickas samtidigt.
Overgdngen mellan de olika faserna sker alltid fr&n den sista fliken i varje fas. G& till fas 1 eller 2

med knapparna.

Om du till exempel har sparat rapporten senast nar du var i fas 2, kan du ga till steg 1 genom att
trycka pa "Redigera fas 2 i slutrapporten” och sedan ga till sista sidan i steg 2 som 6ppnas och
klicka pd "G4 till fas 1 i slutrapporten”. Gor de andringar du vill och spara andringarna.

5.8 Upprattande av andringsansokan

Du kan av en motiverad orsak lamna in en dndringsansokan for ett projekt som fatt ett positivt
beslut, om du ar involverad i det. De andringar som behdvs ska férutses och ansékan lamnas in
proaktivt i god tid innan andringarna genomfors. Projektet ska i princip genomféras enligt det
ursprungliga understédsbeslutet. Det ar inte andamalsenligt att anséka om andring flera génger
efter varandra, och 6verlag bor anstkningarna vara sd fa som majligt under projektet. Ansok om
andring senast en ménad innan andringen &ar ténkt att trada i kraft, for att ge tid for
handlaggningen av ansdkan fore andringarna. Ansékan om andring ska skickas till den férvaltande

myndigheten senast en ménad fore projektets slut.

Vasentliga andringar av stodbeslutet, sdsom andringar av tiden for genomforande eller
Overféringsmottagare, kraver en andringsansokan. En forteckning dver férandringar som kraver

andring av stddbeslut finns i forvaltningshandboken.

Pabdrja anstkan om andring pa fliken “Bbrja ansbka om andring fran fliken “Verksamheter och
beslut” i projektet genom att klicka pd "Sok andring av stodbeslut”. En blankett for
andringsansokan 6ppnas. Obligatoriska uppgifter ar markta med en rod asterisk.
Organisationsinformationen hdmtas automatiskt, s3 borja med att valja stodbeslut i menyn i faltet

Beslut. Lagg sedan till datum for de féreslagna andringarnas ikrafttradande.

Beskriv andringarna i faltet “Férslag och motiveringar fér andring av projektplanen”. Specificera
varje aktivitet i projektplanen i vilken/vilka det foreslds andringar och beskriv den 6nskade
andringen. Har redogor du ocksd for eventuella andringar som foreslds i exempelvis projektets
I6ptid, tidsplan, indikatorer eller organisation.
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Beskriv och motivera andringarna av dessa i faltet “Férslag och motiveringar for andring av
kostnadskalkylen eller finansieringsplanen”. Redogor for beloppen som ska dras av frén eller

laggas till respektive kostnadsslag.

Redogor sa konkret som méjligt for andringarna mellan eller inom kostnadsslagen genom att ange
bdde beloppet enligt den senaste kostnadskalkylen och den éndring som foreslas i faltet
"Berdkning av foreslagna dndringar i kostnadskalkylen”. Tank pad att i kostnadsmodellen 40 %
andras den procentuella ersattningen for projektet om de totala personalkostnaderna éndras och
att i kostnadsmodellerna 7 % och 1 % andras den procentuella ersattningen om de direkta

kostnaderna andras.

Redogodr for de foreslagna andringarna i finansieringsplanen, exempelvis andringar av finansiarer

och finansieringsandelar. De ovan namnda ar obligatoriska i andringsansokan.

Om det inte ar frdga om verksamhet som beviljats operativt stéd, ska du ocksd lagga till datum for

handlaggning i styrgruppen ange styrgruppens stallningstagande till andringarna.
Du kan foga eventuella bilagor genom att klicka pa Lagg till bilagor eller gemikonen.

Nar du har fyllt i andringsansokan kan du skicka den for handlaggning genom att klicka pd Skicka.
Darefter ser du projektet som andringsansokan galler pa fliken Verksamheter och beslut under
rubriken “Dataposter som hanfor sig till tidigare verksamheter”. Dar ser du dven eventuella bilagor.

Om du inte har underskriftsfullmakt kan du uppratta andringsansdkan och spara den for att
skickas av en person med underskriftsfullmakt genom att klicka pd “Spara och fortsatt senare”.
Personen hittar ditt utkast pd projektfliken “Verksamheter och beslut” under rubriken "Dataposter

som hanfor sig till tidigare verksamheter” och kan 6éppna den fér granskning och sandning.

5.9 Framstallning av omprovningsbegaran

Omprovningsbegaran framstalls alltid om ett visst beslut. Omprdvningsbegaran ska framstallas
inom 30 dagar fran att beslutet har delgivits. Darefter gar det inte langre att framstalla
omprovningsbegaran, och funktionen visas inte langre i systemet. Framstallning av

omprévningsbegaran utgar alltid fran projektet.

Nar omprévningsbegaran géller ett beslut om beviljande av stod eller rapport, pdbérjar du
framstallningen av omprovning pa fliken "Verksamheter och beslut” i ansokan eller

projektinformationen och klickar p& “Begar omprévning”. Observera att du har valt ett visst beslut.
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Verksamheter och beslut Kontakt och bilagor Personer Rapportering Historik

Projektets status ar 'Avgjord med positivt utfall' och du kan utfora foljande atgarder:

I vyn som Oppnas valjer du forst det beslut som omprévningsbegéaran géller. Nar du valt beslut far
faltet "Sista datum fér omprévningsbegadran” ratt varde.

Motivera omprévningsbegéran. Specificera och motivera ditt yrkande s& klart och tydligt som
mojligt. Alternativt kan du endast skriva ett missiv i faltet och foga omprévningsbegaran genom att

klicka pd Légg till bilagor.

Du kan spara omprovningsbegdran som utkast genom att klicka pd "Spara och fortsatt senare”

eller skicka omprévningsbegaran genom att klicka pd Skicka.

Du ser en omprovningsbegdran som du sparat eller skickat under rubriken ""Dataposter som
hanfor sig till tidigare verksamheter”. Du kan fortsatta att redigera ett utkast eller granska en

omprévningsbegdran som du skickat genom att klicka pé den.

Om du inte har underskriftsfullmakt kan du uppratta omprévningsbegaran och spara den for att
skickas av en person med underskriftsfullmakt genom att klicka pd “Spara och fortsatt senare”.
Sen ska personen hittar ditt utkast pd projektfliken “Verksamheter och beslut” under rubriken
"Dataposter som hanfor sig till tidigare verksamheter” och kan 6ppna den for granskning och
sandning. Om omproévningsbegaran galler utbetalningsbeslut relaterat till en rapport, ska personen

via fliken Rapportering ga till rapporten for att granska och skicka omprévningsbegaran.

5.10 Felanmalan

Felanmalan gors alltid om ett visst beslut. Felanmélan ska goéras inom fem ar fran delfdendet av
beslutet. Framstallning av felanmalan utgér alltid fran projektet, men pa olika stéllen beroende pa
om det ar ett beslut om att bevilja stdd eller ett utbetalningsbeslut.
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Nar felanmalan galler ett beslut om beviljande av stéd pdborjar du framstéliningen av felanmélan
pa fliken "Verksamheter och beslut” i ansokan eller projektinformationen och klickar pd "Anmal fel i

beslut”.

Om felanmélan galler en interims- eller slutrapport, pdborjar du framstallningen pé fliken

Rapportering. Dar ska du forst klicka pd den aktuella rapporten.

BMVI23-1604

‘Verksamheter och beslut Basfakta och bilagor Personer Rapportering Historik
——

Det finns redan en rapport fér innevarande rapporteringsperiod.

Kommande rapporteringsperioder

Skapad Rapportnummer Periodens start + Periodens slut Deadline Typ
10.01.2023 2 01,01.2023 30.03.2023 15.04.2023 Interim Report
10.01.2023 3 01.04.2023 31.07.2023 15.08.2023 Final Report
1
Rapporter
Skapad den Arende Reporting period Status
10.01.2023 REP0O001210 01.09.2022 - 3112.2022 Avgjord med positivt utfall

I vyn som éppnas valjer du forst det beslut i vilket fel anmals. Ange varfor beslutet ar felaktigt.
Alternativt kan du endast skriva ett missiv i faltet och foga felanmalan genom att klicka pa Légg till

bilagor.

Du kan spara felanmélan som utkast genom att klicka pa “Spara och fortsatt senare” eller skicka

felanmélan genom att klicka pd Skicka.

Du ser en felanmalan som du sparat eller skickat under rubriken ""Dataposter som hanfér sig till
tidigare verksamheter”. Du kan fortsatta att redigera ett utkast eller granska en felanmdlan som

du skickat genom att klicka pd den.

Om du inte har underskriftsfullmakt kan du uppratta felanmalan och spara den fér att skickas av
en person med underskriftsfullmakt genom att klicka pd "Spara och fortsatt senare”. Om den galler
stodbeslut hittar personen ditt utkast pd projektfliken “Verksamheter och beslut” under rubriken
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"Dataposter som hanfor sig till tidigare verksamheter” och kan éppna den fér granskning och
sandning. Om felanmalan galler utbetalningsbeslut relaterat till en rapport, ska personen via fliken

Rapportering ga till rapporten for att granska och skicka felanmalan.

6 Svar pa utredningsbegaran

Tills vidare skickas eventuella utredningsbegaranden, till exempel avseende interimsrapporter,
endast per e-post. De skickas frdn EUSA2-systemet. En utredningsbegdran skickas till alla personer

som lagts till i projektet och till e-postadressen i organisationens kontaktuppgifter.

Begdran om fortydligande besvaras med e-postmeddelandets svarsfunktion sd att ingen text
raderas frédn det mottagna e-postmeddelandet. P& s3 satt kommer svaren att visas for den som
handlagger utredningen i systemet. Du kan antingen svara p& utredningsbegéaran direkt per e-post

eller 1&gga till svaret som bilaga.

7 Kontroller och tillsyn

Nar den forvaltande myndigheten granskar ett projekt, far myndigheten ett meddelande om

tidpunkten fér den kommande granskningen via systemet.

Efter inspektionsbesdket skickar inspektdren via systemet en inspektionsrapport for kommentarer
till understdédstagaren. Begaran om kommentarer besvaras per e-post. Nar revisionsrapporten har
godkants ska den lamnas till stédmottagaren via systemet. Rapporten finns pa fliken "Basfakta och

bilagor” till projektet.

8 Fel i systemet

Om du upptacker ett fel i systemet, meddela felet via meddelandefunktionen. Om felet hindrar dig
fran att logga in i systemet kan du skicka ett e-postmeddelande till adressen

eusa2jarjestelma.sm@gov.fi. Beskriv felsituationen sa noggrant som majligt och ta en skarmdump

av situationen. Ange ocksd projektets nummer i meddelandet.
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