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Koulutuksen sisalto

» Jarjestelman yleisia ominaisuuksia

» Tiivistelma loppuraportin laatimisesta ja lahettamisesta
« Demo

« Kysymykset
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Yleista EUSA2-jarjestelmasta 1/2

 Selainkayttoinen asiointi- ja hallinnointijarjestelma. Osoite
www.asiointi.eusa-rahastot2021.fi

« Kirjaudutaan sisalle Suomi.fi —tunnuksella, organisaation edustajana,
— Joko valmisteluvaltuudet tai valmistelu- ja allekirjoitusvaltuudet

« Organisaation tietoja hallinnoidaan keskitetysti, mm.
- Tilitiedot
— Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat
— Tieto muusta saadusta EU-rahoituksesta

 Organisaation tietojen tarkistaminen ja yllapito!
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http://www.asiointi.eusa-rahastot2021.fi/

Yleista EUSA2-jarjestelmasta 2/2

« Hankkeen henkilot:
- Hankkeen henkil6ihin tulee automaattisesti hakemuksen laatinut henkilo.
- Muut tarvittavat henkilot, kuten asiakirjojen allekirjoittaja, lisataan kasin.
— Kaikille hankkeen henkilGille tulee automaattisia sahkopostiviesteja, esimerkiksi
o Vastaanottokuittaukset
o Muistutusviestit
o Tieto selvityspyynnosta
- Patee myods hakemukseen, johon henkilOita voidaan lisata, kun hakemusluonnos on
tallennettu.
— Henkil6ita voi poistaa henkilovalilehdella Lisaa tai Muokkaa henkiloita-painikkeen takaa.

» Jarjestelmassa kasitellaan julkista tietoa.
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Organisaation tiedot

 Tiedot syotetty hyvaksytyn hakemuksen tehneiden organisaatioiden osalta
kayttoonoton yhteydessa.

* Perustiedoissa sahkopostiksi yleinen asiointiosoite

« Tilitiedot:
- Yksi syottaa muutoksen, toinen vahvistaa.
— Tarvittaessa voi antaa lisatietoja.
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Omat valinnat

« Voit valita, milla kielella jarjestelmaa kaytat.
» Henkilokohtainen sahkopostiosoite ja puhelinnumero

« Haluaako yleista rahastoviestintaa.
— Ei voi vaikuta siihen, saapuvatko hankkeisiin liittyvat sahkopostit. Ne tulevat kaikille
hankkeen henkildille.
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Hankkeen sivu

« Hankkeen kautta naet siihen liittyvat asiakirjat
- Hakemus, paatos, mahdollinen muutoshakemus...
- Yhteydentotto ja liitteet —valilehti — hankkeen liitteita, ei raporttien
- Henkiloiden lisays.
— Kaikki valiraporttiin liittyvat asiakirjat Raportointi-valilehden kautta.
o Raportin luontiin painike, kun on aika luoda raportti.
o Sielta nakee raportteja koskevan paatoksen ja vain sielta voi tehda siita esimerkiksi
oikaisuvaatimuksen raporttia koskevaan paatokseen.
— Historia
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Loppuraportin laatiminen ja
lahettaminen 1/3

« Ehdot valiraportin laatimiselle
— Raportointijakso alkanut. Raportointijakso voi olla myos paattynyt, mutta maaraaika ei

saa olla mennyt umpeen.
- Laatijan pitaa olla kyseisen hankkeen henkildissa. Lahettaa voi vain, jos omaa myos

allekirjoitusvaltuudet.

« Ehtojen tayttyessa hankkeen Raportointi-valilehdelta |0ytyy painike “"Laadi
raportti”, jolla raportin laatiminen aloitetaan.
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Loppuraportin laatiminen ja
lahettaminen 2/3

« Raportin laatiminen tai muokkaaminen aloitetaan aina menemalla sille EUSA2-jarjestelman
kautta. Ei siis saa tallentaa suoraa linkkia valiraportille ja menna sita kautta sisaan.

« Valilehtien maara ja niilla olevat taytettavat tiedot vaihtelevat.
- Valilehdelta toiselle siirrytaan valilehtien numeroinnin tai ndkyman omien Seuraava- ja
Edellinen-painikkeiden kautta. Ei siis kayteta selaimen Paluu-painiketta.
- Tiedot tallentuvat valilehtea vaihtaessa.
— Valilehtien valilla voi liikkkua vapaasti.
— Auki olevan valilenden tiedot voi tallentaa “Tallenna ja jaa” —painikkeella.
- Tallentaminen luonnoksena "Tallenna ja jatka myohemmin” —painikkeella.
— Liitteet voi tallentaa viimeisella valilendella

 Kaikki lomakkeen kysymykset pitaa tayttaa. Vain osassa pakollisuustarkastus!
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Loppuraportin laatiminen ja
lahettaminen 3/3

 Loppuraportti taytetaan kahdessa eri vaiheessa 1. vaihe on viimeisin valiraportti ja 2. vaihe
on varsinainen hankkeen yhteenkokoava loppuraportti

« Eri vaiheiden valilla on mahdollista liikkua edestakaisin, mutta tarkeaa on ensin tayttaa
valiraportti niin hyvin kuin mahdollista, koska viimeisesta valiraportista siirtyy tietoja
loppuraportille

« Raportilla ja sen liitteissa voi olla ainoastaan julkista tietoa. Raportille ei saa, eika ole
tarpeen sisallyttaa mitaan salassa pidettavaa tietoa. Mikali raportin liitteet sisaltavat salassa
pidettavaa tietoa, lahetetaan ne erikseen salassa pidettavaa sisaltavat liitteet toimitetaan
sisaministerion kirjaamoon osoitteeseen kirjaamo.sm@gov.fi turvasahkodpostitse.
Turvaluokiteltavaa tietoa ei saa lahettaa sahkopostilla.
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Kertakorvaus- kustannusten raportointi

AMIF valiraportti

Hankkeen kustannusten yhteenveto

Toiminto 1 yhteensa Raportoidaanko toiminto 1

1540.80 O Kyllz Ei

Kustannusten aiheutumisvuosi

2023 v
Toiminto 2 yhteensa Raportoidaanko toiminto 2
1177.00 Kylla Ei

Kustannusten aiheutumisvuosi

-- Ei mit&an -- v
Toiminto 3 yhteensa * Raportoidaanko toiminto 3
0.00 Kyllé Ei

Kustannusten aiheutumisvuosi

-- Ei mitdan -- v

Raportoitava osuus

1540.8
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Taydennyspyyntoon vastaaminen

 Mikali valiraporttiin tai hakemukseen tulee taydennyspyynto, saavat
hankkeen henkilot siita sahkopostia.

« EUSA2-jarjestelmassa

- Hakemuksen tilana nakyy “Taydennyspyynt6”, jos taydennyspyynto koskee
hakemusta.

- Hakemuksen tilana nakyy “Ratkaistu myonteisena”, mutta raportin tilana
"Taydennyspyyntd”, jos taydennyspyynto koskee raporttia.

« Taydenna hakemusta —painikkeella paasee tayttamaan taydennysta. Vain ne
vdlilehdet, joita tdydennyspyyntd koskee, ovat muokattavissa.
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Muistipaikat

 Tayta tilitiedot

« Varmista, etta hankkeella on oikeat ja riittava maara yhteyshenkiloita.
 Tee ensin vaihe 1 mahdollisimman hyvin ja sitten siirry vaiheeseen 2.

o Liita liitteet (huom! vain julkisisia asiakirjoja)

« Varmista, etta allekirjoittaja on myods hankkeen yhteyshenkiloihin.

 Uusi versio julkaistaneen 19.4. Taman jalkeen loppuraportointi onnistuu.
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Yhteydenotot

 Yhteydenotot hankkeeseen liittyvissa kysymyksissa: hankkeen
sivulta Yhteydenotto ja liitteet -valilendelta

 Jarjestelmaan liittyvat tekniset kysymykset:
eusa2jarjestelma.sm@gov.fi
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