KOTOUTTAMISRAHASTO
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Euroopan unionin tuella

Ohjeistusta kohderyhmin todentamiseksi

AMIF-rahaston kohderyhmana ovat kolmansien maiden kansalaiset.
Hanketoteuttajalla on velvollisuus todentaa kyseisten henkildiden kuuluminen
rahaston kohderyhmaan (Turvapaikka-, maahanmuutto- ja kotouttamisrahasto,
AMIF asetus N:0 516/2014).

Miten kohderyhmi todennetaan?

Kohderyhmille kohdennetuista tilaisuuksista tulee osallistujilta pyytaa
allekirjoitukset seka kansalaisuustiedot. Kohderyhmaan kuulumisen todentamisen
vahvistamiseksi tilaisuuden jarjestdjan tulee pyytda nahtavaksi osallistujan
henkil6llisyystodistus tai oleskelulupa, ja todentaa esitetysta dokumentista, ettd
osallistujalistassa ilmoitettu kansalaisuustieto tdsmaa. Todentaminen
dokumentoidaan esimerkiksi erilliselle tarkastuslomakkeelle. Tarkastuslomakkeelle
merkitdan tieto, mistd kansalaisuustiedot on todennettu (esimerkiksi passi tai
oleskelulupa). Ndin toimien henkildllisyystodistusten tai oleskelulupa-asiakirjojen
kopioimiselta valtytaan.

Toistuvissa koulutuksissa (esim. kielikoulutukset) ei ole tarkoituksenmukaista pyytaa
tietoja useaan otteeseen. Tiedot allekirjoitusta lukuun ottamatta pyydetaan vain
kerran.

Mikali kansalaisuutta ei yksityisyydensuoja- tai muista syista haluta kyseisissa
asiakirjoissa ilmoittaa, on tilaisuuden jarjestdjan kuitenkin todennettava henkilon
kuuluminen kohderyhmaan tarkastamalla kansalaisuustieto joko
henkil6llisyystodistuksesta tai oleskeluluvasta ja dokumentoitava se.

Kansalaisuudettomien henkildiden, tai niiden henkildiden, joiden kansalaisuus on
maarittelematon, kansalaisuustietokohtaan merkitaan tieto
kansalaisuudettomuudesta. Tilaisuuden jarjestajan tulee esitettyjen asiakirjojen
perusteella todentaa ja dokumentoida, etta kyseinen henkilé on kansalaisuudeton
tai kansalaisuus on maarittelematon.

Tuen saajan tulee sdilyttda todentamisen asiakirjat (tarkastuslomakkeet) ja esittaa
ne pyydettdessa vastuuviranomaiselle.
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Esimerkkeja kohderyhman todentamisesta erilaisissa
hankkeissa

Koulutukset, kerhot, muut tilaisuudet, joissa osallistujina kohderyhma:

e osallistujalistat, joihin sisdllytetdan seuraavat tiedot:
o osallistujan nimi
o osallistujan kansalaisuustiedot (kerdataan kerran)

e tarkastuslomake, johon tilaisuuden jarjestdja merkitsee todennetut tiedot
Neuvontapalvelut:

e |omake, johon kohderyhmaan kuuluva, neuvontaa saava henkilé merkitsee
seuraavat tiedot:

O himi
o kansalaisuustiedot

e palveluneuvoja tarkastaa kansalaisuustiedot oleskelulupakortista tai
henkil6llisyystodistuksesta

Vastaanottokeskuksissa jarjestettavat tilaisuudet, kuten infot:
e osallistujien allekirjoitukset

e vastaanottokeskuksen antama vahvistus, etta henkilot ovat
vastaanottokeskuksen asukkaita

Haastattelutilaisuudet (esimerkiksi kohderyhmaille tehtavat
tiedonkeruuhaastattelut)

e |omake, johon kohderyhmaan kuuluva henkilé merkitsee seuraavat tiedot:
O nimi
o kansalaisuustiedot

e haastattelija tarkastaa kansalaisuustiedot oleskelulupakortista tai
henkil6llisyystodistuksesta
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Kiintiopakolaisten todentaminen:
e osallistujalistat kansalaisuustietoineen

e listat ko. kunnilta kiintiopakolaisten todentamiseksi

Tilaisuudet, jotka kohdennettu muille kuin kolmansien maiden kansalaisille
(viranomaiset, tyontekijit jne.):

o allekirjoitetut osallistujalistat (kansalaisuustietoja ei ole syyta kerata)

Tilaisuudet, jotka kohdennettu eri vaestéoryhmille, kuten seminaarit ja konferenssit
(joissa ei vaatimusta kohderyhmérajaukseen):

e allekirjoitetut osallistujalistat

Poikkeukset:

e Haastattelutilanteet, joissa henkild suostuu haastatteluun ainoastaan
anonyymina:

o tietoja ei kerata, mutta henkil6a ei myoskaan tilastoida
indikaattoritilastoihin

Mikali kohderyhmaa ei ole todennettu, toimintoa ei ole toteutettu AMIF-rahaston
ohjelman saantdjen mukaisesti ja kyseisesta toiminnosta aiheutuneet kustannukset
katsotaan tukikelvottomiksi.

Henkilbtietojen kasittelyssa on noudatettava saanndksia, joita henkilotietolaissa on
saadetty. Asiakirja-aineiston sdilytyksessa ja kasittelyssa tulee noudattaa
tietosuojalainsaadantoa.

Lisatietoa kohderyhman todentamisesta hankkeissa antaa rahaston
vastuuviranomainen (eusa.sm@govsec.fi).
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