[ Euroopan unionin
* -
* rahoittama

Opastus hakijolille
EUSA2-jarjestelman
kayttoon

HAKUKOULUTUS 5.9.2025

Euroopan unionin sisaasioiden rahastot 2021-2027 %Zﬁ e



Syksyn 2025 muut hakukoulutukset

« 22.8. Mihin voin hakea rahoitusta « 10.9. Hankkeen kustannusarvio:
kevaan AMIF-haussa 'Il('ukikelpoiset Ilfustaﬂnullzliet,

. TR, : ustannusmallit ja hankkeen
éI\G/lVSI lgflallr};r;avom hakea rahoitusta syksyn palkkakustannukset

« 28.8. Mihin voin hakea rahoitusta * 17.9. Kyselytunti I
kevaan ISF-haussa « 26.9. Kyselytunti II

* 4.9. Laadukas hankehakemus
« 5.9. Opastus EUSA2-jarjestelman
kayttoon

« 8.9. Sukupuolten tasa-arvon,
Khdenvertaisuuden ja kestavan
ehityksen edistaminen hankkeessa —
miksi ja miten
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Koulutuksen sisalto

» Jarjestelman yleisia ominaisuuksia

 Valmistautuminen hakemuslomakkeen tayttamiseen

 Demo: Hakemuksen laatiminen jarjestelmassa

« Muistettavaa hakemuksen tayttamisesta seka jarjestelman kayttamisesta
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EUSA2 —asiointijarjestelma

« Ohjelmakaudella 2021-2027 avustusta haetaan ja hankkeita seka
toimintaa hallinnoidaan EU:n sisaasioiden rahastojen sahkoisessa

asiointi-

ja kasittelyjarjestelmassa eli EUSA2-jarjestelmassa

 Selainkayttoinen asiointi- ja kasittelyjarjestelma osoitteessa
https://asiointi.eusa-rahastot2021.fi/eusa

« Jarjeste
« Jarjeste
« My0s Al

massa kasitellaan julkista ja salassa pidettavaa tietoa
maopas loytyy verkkosivuilta aineistopankista
ekirjoittajan opas loytyy aineistopankista, sisaltaa

allekirjoittajalle suunnatut ohjeet
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https://asiointi.eusa-rahastot2021.fi/eusa
https://eusa-rahastot2021.fi/aineistopankki

Kirjautuminen ja valtuudet 1/3

« Jarjestelmaan kirjaudutaan Suomi.fi-kirjautumisella pankkitunnuksilla,

varmennekortilla tai mobiilivarmenteella
- Jos organisaatiolla ei ole viela mitaan valtuuksia EUSA2 —jarjestelmaan, ne haetaan
organisaation suomi.fi —kirjautumista hallinnoivan henkilon kautta

« EU:n sisaasioiden rahastojen hankerahoitus-asiointipalvelussa tarvittavat

valtuudet:

- Sisaasioiden EU-rahastojen hankkeen asiakirjojen valmistelu: Talla valtuudella
valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella sisaasioiden EU-rahastojen hankkeiden
hakemuksiin, hallinnointiin ja seurantaan liittyvia asiakirjoja.

- Sisaasioiden EU-rahastojen hankkeen asiakirjojen valmistelu ja kasittelyyn
jattaminen: Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella
sisaasioiden EU-rahastojen hankkeiden hakemuksiin, hallinnointiin ja seurantaan
liittyvia asiakirjoja ja jattaa niita viranomaiskasittelyyn.
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Kirjautuminen ja valtuudet 2/3

* Yrityksien ja yhdistysten puolesta asioiminen tietyilla rooleilla ilman

erillista valtuutta
- Yrityksen puolesta voi asioida seuraavilla toimielinrooleilla:

o toimitusjohtaja (TJ), toimitusjohtajan sijainen (TJS), varatoimitusjohtaja (VT]),
hallituksen puheenjohtaja osakeyhtiossa (PJ), henkilo, jolla on yrityksen
nimenkirjoitusoikeus, selvitysmies (S)

- Yhdistyksen puolesta voi asioida seuraavilla toimielinrooleilla:

o puheenjohtaja (PJ), hallituksen jasen (J), muu nimenkirjoittaja, jolla on rekisteriin

merkitty oikeus edustaa yhdistysta yksin
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Kirjautuminen ja valtuudet 3/3

 Varmista ja hae organisaation
kayttooikeudet hyvissa ajoin ennen
hakemuksen laatimista

« Muista poistaa vanhat valtuudet
poistuvilta tyontekijoilta (EU:n
tietosuoja-asetus GDPR) W

« Jos hankkeen henkilostossa
tapahtuu muutoksia, paivita ne
jarjestelmaan
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Organisaation tiedot

 Tiedot annetaan, kun organisaatiolle luodaan ensimmaista kertaa tunnukset
jarjestelmaan

» Perustiedoissa sahkopostiksi kirjataan organisaation yleinen asiointiosoite
(esim. virkapostiosoite)

» Tilitiedot:

- Yksi syottaa muutoksen, toinen vahvistaa
— Tarvittaessa voi antaa lisatietoja liittyen tilitietoihin

« Tosiasialliset omistajat ja edunsaajat kirjataan ylos
- Huom! Viranomaisten ei tarvitse tayttaa naita tietoja
— Muutokset paivitettava jarjestelmaan

« Aikaisempi EU —rahoitus viimeiseltad kolmelta vuodelta
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Omat tiedot

« Jarjestelmaikkunan oikeasta ylakulmasta voit valita, milla kielella
jarjestelmaa kaytat (FI tai SV)

« Profiili-valilehdelle tulee pakollisena lisata henkilokohtainen sahkopostiosoite
ja halutessasi puhelinnumero
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Hankkeen nakyma

« Muodostuu, kun tallennat hakemusluonnoksen tai lahetat hakemuksen

« Hankkeen kautta naet siihen liittyvat asiakirjat
- Hakemus, avustuspaatos yms. paatokset
- Yhteydenotto ja liitteet —valilehti (taalta voit olla hakemuksen lahettamisen jalkeen
yhteydessa sisaministerioon)
— Henkildiden lisays
— Raportointi-valilehti
- Historia
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Hakemuksen/ hankkeen henkilot 1/2

« Hakemuksen/hankkeen henkilot:
- Hankkeen henkil6ihin tulee automaattisesti hakemuksen laatinut henkild
- Muut tarvittavat henkilot, kuten asiakirjojen allekirjoittaja, lisataan kasin (hankkeen
henkilo voi lisata)

- Kaikille hankkeen henkildille tulee automaattisia sahkopostiviesteja, esimerkiksi
o Vastaanottokuittaukset
o Muistutusviestit
o Tieto selvityspyynnosta

« Hakemuksen/ hankkeen henkildilla on paasy kaikkeen hankkeen tietoon,
joten organisaation pitaa itse mm. tietosuojanakokulmasta rajata henkilot
hakemus-/hankekohtaisesti. Varmista kuitenkin, etta henkiloita on riittavasti,
jotta viestit tavoittavat varmasti paikalla olevan henkilon
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Hakemuksen/ hankkeen henkilot 2/2

AMIF24-2039

Mukana olevat henkilot

sen mukaan, ovatko T —— . | g .

he jo kirjautuneet
jarjestelmaan vai ei

Lis&3 kirjautumispyyntd

Sukunimi Sdhkdpostiosoite
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Hakemuksen laatiminen
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Laatimise

« Avoimet haut na
 Valitse oikean ra

n aloittaminen

Kyvissa jarjestelman etusivulla
naston hakuilmoitus (AMIF, BMVI, ISF)

 Laadi hakemus (
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Pohdi huolellisesti ennen aloittamista

 Avustuslaji
- Kehittamishanke
- Hankintahanke
— Operatiivinen tuki

« Erityistavoite
— Valittavissa ovat vain ne erityistavoitteet, jotka ovat avoinna kyseisessa haussa
— Lisaksi mahdollinen erityistoimi tai korotettuun EU-rahoitukseen (90%) oikeuttava

peruste.

« Kustannusmalli
— Riippuu avustuslajin valinnasta. Kehittamishankkeessa vaihtoehtoina ovat 7 %, 40 % ja

kertakorvaus. Hankintahankkeessa 1 % malli.

« Palkkakustannusten korvaustapa
- Yksikkokustannukset tai tosiasialliset kustannukset
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Hyva muistaa, kun laadit hakemusta 1/3

 Aloittaessasi hakemuksen laatimisen, valitse ensimmaiseksi avustuslaji,
erityistavoite ja kustannusmalli

« Mikali et ole varma mita kustannusmallia kaytat, voi luoda useita luonnoksia

testiksi, ja myos poistaa luonnoksia
— Jos avustuslajia tai kustannusmallia muuttaa kesken hakemuksen tayton, katoaa osa jo
taytetyista tiedoista ja siksi naissa tilanteissa on parempi luoda uusi hakemus
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Hyva muistaa, kun laadit hakemusta 2/3

« Tayta huolellisesti kaikki tiedot - myods organisaation tiedot ja tieto muusta
EU-rahoituksesta

 Varmista, etta kaikki oleelliset henkilot on lisatty hankkeen henkilihin, myos
allekirjoittaja

« Muista kirjautua ulos jarjestelmasta, jotta myos muut voivat kasitella
lomaketta jos hankkeelle merkitty useita henkil6ita / valmistelijoita.
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Hyva muistaa, kun laadit hakemusta 3/3

 Yhteydenpito ja liitteiden lisaaminen aina omalla asiallaan (jos koskee
hakemusta-> hankkeen paasivun kautta)

 Jos hankkeessa on tyontekijoita samalla nimikkeella, erota ne toisistaan
numeroimalla ne (esim. asiantuntija 1, asiantuntija 2), jotta tunnistat
jatkossa kenesta on kyse ja osaat raportoida kustannukset oikealle
henkilblle
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Ole yhteydessa

« Ennen hakemuksen lahettamista eusa.sm@gov.fi - yleisneuvonta

« Hakemuksen lahettamisen jalkeen hakemuksen/raportin “yhteydenotto ja
liitteet”- valilendelta

« Jarjestelmaan liittyvat tekniset kysymykset eusa2jarjestelma.sm@gov.fi
— Jos ongelmia jarjestelman kaytossa tai muuten kysymyksia jarjestelman kaytosta.
Tarkista ensin EUSA2 —jarjestelmaopas tai Allekirjoittajan opas aineistopankissa!
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Lisatietoa rahastosta ja hausta

« Tiedotamme tulevista koulutuksista ja hauista
verkkosivustolla eusa-rahastot2021.fi

« Hakumateriaalit [0ytyvat haun avautuessa

aineistopankista eusa-
rahastot2021.fi/aineistopankki E]

* Tilaa uutiskirje eusa-rahastot2021.fi/uutiskirje

 Ota LinkedIn-tilimme seurantaan
linkedin.com/company/eusa-rahastot/
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http://www.eusa-rahastot2021.fi/
https://eusa-rahastot2021.fi/aineistopankki
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Kiitos!

Kysymyksia?
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